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UBND TINH QUANG NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH MOT THANH VIEN Péoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
THUY LOI PONG TRIEU
Sb: 55/QP-CT Déng Triéu, ngay 24 thdng 3 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy|ché chi tiéu ndi bd ciia Cong ty TNHH MTYV Thiiy lgi Pong Triéu.

CHU TICH CONG TY TNHH MTV THUY LOIPONG TRIEU QUANG NINH

Can civ Ludt Quan Iy, sik dung von nha nwde dau tw vao san xudt, kinh doanh
tai doanh nghiép s6 69/2014/QH13, ngay 26/11/2014;

Can cir Ludt Ké todn s6 88/2015/0H13, ngay 20/11/2015;

Céin cir Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH 14, ngay 17/6/2020;

Céin cir Ludt Un toan lao déng sé 84/2015/QH13 ngay 25/6/2015;

Cén cit cde Nehi dinh ciia Chinh phii: S6 91/2015/NP-CP ngay 13/10/2015 vé
dau tw von nha nwée vao doanh nghiép va quan by, sir dung von, tai san tai doanh
nghiép; sé 32/2018/ND-CP ngay 08/3/2018 vé viéc sira doi, b6 sung mét s6 diéu cua
Nghi dinh sé6 91/2015/NP-CP ngay 13/10/2015; sé6 140/2020/NP- CP ngay
30/11/2020 vé viée sira déi, bé sung mét sé diéu cia Nghi dinh s6 91/2015/ND-CP
ngay 13/10/2015 va sira doi, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 32/2018/ND-CP
ngay 08/3/2018; sé 96/2018/NB-CP ngay 30/6/2018 quy dinh chi tiét vé gid san pham
dich vu thuy loi va ho tro tién sir dung san pham dich vu céng ich thuy loi”, 56
10/2021/ND-CP ngay 09/02/2021 quy dinh vé qudn Iy dau tw xdy dung; 56
47/2021/NP-CP ngay 01/4/2021 quy dinh chi tiét mét s6 dieu ciia Ludt doanh nghiép;

- Cdc Thong tw cua Bé Tai chinh: S6 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 cua
Bé Tai chinh vé viéc huéng dén ché dp ké todn Doanh nghiép; sé 40/2017/TT-BTC
ngdy 28/7/2017 quy dinh ché do cong tdc phi, ché dé héi nghi; sé 71/2018/TT-BTC
ngay 10/8/2018 quy dinh ché do tiép khdch mede ngodi vao lam viéc tai Viét Nam, ché

do chi t6 chire hé’{ nghi, héi thao quéc té tai Viét Nam va ché do tiép khdch trong
neGe; 56 73/201 8/T T-BTC ngay 15/8/2018 vé viéc hwo’ng dan sir dung nguén tai chinh
trong quan Iy, khai théc cong trinh thuy loi sir dung von nha née;

- Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan tinh Quang Ninh: S6 58/2017/NQ-HPND
ngay 07/7/2017 "Vé viéc quy dinh mitc chi cong tdc phi, chi hdi nghi déi véi cdc co
quan nha nude, don vi s nghiép cong ldap, 16 chire chinh tri, 16 chirc chinh tri- xa héi,
cdc t6 chitc xd hoi sie dung kinh phi do ngdn sdch nha nudce hé tro thuéc dia phwong
quan Iy trén dia |ban tinh Quang Ninh"; Nghi quyét 189/2019/NQ-HPND ngay
30/7/2019 “Vé viéc quy dinh mikc chi tiép khdch nude ngodi, chi 16 chite héi nghi quéc
18 tai Viét Nam va ché do chi tiép khdch trong nuéc”.




Can cir Quyét dinh s6 3966/QD-UBND ngay 19/10/2020 ciia UBND tinh Quang
Ninh "Vé viéc phé duyét Diéu I¢ t6 chitc va hoat dong Céng ty trdch nhiém hitu han
mét thanh vién thity loi Péng Trieu Quang Ninh";

Can cit Quyét dinh sé 32/2021/OD-UBND ngay 10/6/2021 ciia UBND tinh
Qudng Ninh "Vé viéc quy dinh dinh mirc kinh té - ky thudt trong cong tdac quan Iy, khai
thac va bao vé cong trinh thuy loi cua 03 Cong ty TNHH MTV Thuy loi: Péng Triéu,
Yén Lap, Mién Dong";

Can cit Noi quy lao dong, Thoa wéc lao dong tdp thé cia Cong ty;

Can cir Bién ban hop ngay 10/3/2025, giita cdn b chii chét Cong ty véi dai dién
Ban Chdp hanh Céng dodn co sé vé viéc tham gia y kién doi véi Quy ché chi tiéu ndi bo
cua Cong ty TNHH mét thanh vién Thiy loi Déng Triéu Qudng Ninh va Vin ban s6
16/BC-CD ngay 15/3/2025 cuia Ban chdp hinh Cong dodn co sé vé viéc tham gia y kién
doi véi du thao Quy ché chi tiéu néi b ciia Cong ty TNHH MTV Thay loi Péng Triéu.

Cén cir vao Van bdn sé 54/VB-KSV ngay 17/3/2025 cia Kiém sodt vién chuyén
trdch vé viéc tham gia $ kién d6i véi Dir thao Quy ché chi tiéu néi bé ciia Cong ty TNHH
MTV Thiiy loi Péng Triéu.

Xét dé nghi tai To trinh s6 59/TTr-GDCT ngay 22/3/2025, ciia Gidm déc Céng ty
vé viéc phé duyét Quy ché chi tiéu néi bé cua Cong ty TNHH MTV thiy loi Pong Triéu.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét va ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ni
bo ctia Cong ty TNHH MTV Thuy lgi Pong Triéu Quang Ninh.
(Kém theo Quy ché chi tiéu noi bg)

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 higu lyc thi hanh ké tir ngay 24/03/2025. Céc ché do
quy dinh tai Quy ché nay duoc thuc hién tir ngay 01/01/2025. Cac quyét dinh va quy
ché da ban hanh trude day s& khong con hiéu luc.

Piéu 3. Ban Pidu hanh; cic phong: Té chirc - Hanh chinh, Tai chinh - Ké
hoach, K¥ thuét - Dich vy, Quan Iy nudc - Quan ly cong trinh; D4i thi cdng sira chita
cong trinh; cdc Cum Thiy nong thudc Cong ty va cac don vi co lién quan cin cir
Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3 (thuc hién);
- Kiém soét vién;

- Luu Coéng ty.

Diang Vin Tuyén
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QUY CHE

CHI TIEU NOI BQO CUA CONG TY TNHH MTV THUY LQI PONG TRIEU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 55/0P-CT ngay 24/3/2025 ciia Chii tich Céng ty
TNHH MTV Thuy loi Béng Triéu "V/v ban hanh Quy ché chi, tiéu néi bs")

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Dieu 1. Muc dich, yéu cau ctia quy ché.

1. Dam bao cho cong tic quan ly va chi ti€u tai chinh ctia Cong ty minh bach,
ding muc dich, c6 hiéu qua, tiét kiém, chong lang phi, tham 6, tham nhiing; tao quyén

chti dong trong qua trinh thyuc hién nhiém vu cia mdi ¢4 nhan va céc tap thé.

2. Giam sat, kiém soat cac khoan chi tiéu noi bd nhim dat hiéu qué cao nhét
trong qua trinh hoat dong ctia Cong ty; giup cho cin bg, ngudi lao dong trong Cong ty
phat huy nang luc quan ly, nang luc chuyén moén, ning cao tinh than trach nhiém, hiéu
qua, phan du hoan thanh t6t nhiém vu dugc Cong ty giao.

3. Quy dinh cu thé trich nhiém cta ngudi quan ly, cac phong chuyén mon
nghiép vu, cac Cum thuy ndng va ngudi lao dong trong Cong ty trong viée chi tiu.

Piéu 2. Nguyén tic xiy dung quy ché.

1. Xay dung quy ché chi tiéu ndi bd nhim cu thé hoa cac ché do, chinh sach,
tiéu chudn quy dinh ctia Nha nuéc dp dung vao cac hoat dong thuc tién ciia Cong ty;

2. Quy ché chi tiéu ndi bd duge xay dung trén nguyén tic: bung dinh murc dugc
duyét; tuan thi cdc quy dinh hién hanh ciia Nha nuéc va phi hop véi hoat dong dac
thu cua cong ty, dap tmg yéu cau nhiém vu dugc giao.

3. Chu tich cong ty phé duyét va ban hanh quy ché sau khi da thao luan cong
khai, dan chu, ¢é sy tham gia cua Kiém soat vién, Ban Chfip hanh Cong doan co s¢
cong ty.

Piéu 3. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung.

1. Quy ché nay quy dinh cac ndi dung, hinh thirc va dinh murc chi tiéu cla cic
khoan chi phi phat sinh 4p dung trong ngi bd Cong ty.

2. Quy ché nay dugc 4p dung trong Céng ty, 1a mdt trong nhimng co s¢ dé nguoi
quan ly cong ty phé duyét, kiém soat cac khoan chi tiéu lién quan dén céc phong




chuyén mén nghiép vu, cic Cum Thuy néng, ngudi lao dong va cac doan thé trong
Cong ty.

Diéu 4. Ngudn kinh phi dé thue hién.

1. Nguén thu tir hoat dong cung cip san phim, dich vu cong ich thiy loi va hd trg
tai chinh ctia nha nude; ngudn thu tir viée cung cép céc san pham, dich vu cOng ich thuy
loi cia cac dbi tugng khong duoe ngan sach nha nude hd trg phai ndp cho Cong ty;

2. Nguédn thu tir cung cép san phdm, dich vu thuy loi ddi véi cac td chure, ca
nhan khéc (dich vu cip nude tho, nude cong nghiép);

3. Thu nhép tai chinh khéac va khoan thu tir cac hoat dong san xuét, kinh doanh
khéc dugc tinh vao doanh thu va thu nhap khac.

Piéu 5. Nguyén tiic chi tiéu ndi bo.

1. Chi tich Cong ty 1a ngudi phé duyét tit ca cac khoan chi tiéu cia Cong ty
sau khi da duoc Giam dbc Cong ty x4c nhén;

2. Céc khoan chi tiéu phai ding muc dich, ding ndi dung, tiét kiém, chdng lang
phi, hi¢u qua, hop phép;

3. Cac khoan chi tiéu phai c¢6 hd so ching tir hop 1y, hop 1€ theo dung quy dinh
cta phap luat, huéng dan ctia Bo Tai chinh va cdp co thim quyén;

4. Phong Tai chinh - K& hoach va Thu quy chiu trach nhiém theo doi, kiém tra,
kiém sodt tat ca cac khoan chi tiéu trong Cong ty.

Chwong I1
NOI DUNG VA PINH MUC CHI TIEU POI VOI CONG TAC QUAN LY, KHAI
THAC CONG TRINH THUY LOI TU NGUON NGAN SACH NHA NUGC CAP
Muc 1
CHI CHO CONG TAC VAN HANH

Diéu 6. Noi dung dbi véi cac khoin chi phi

1. Chi tién luong, tién cong, cac khoan phu cép c6 tinh chat lwong, tién #n
gilta ca, cdc khoan phai nop tinh theo lwong nhu: Bao hiém x4 hoi, bao hiém y té,
bao hiém that nghiép, kinh phi cong doan va tién truc mua, bao, ap thip nhiét doi va
tién nghi phép;

2. Chi phi nguyén, nhién, vét liéu;
3. Chi tién dién dé bom nuéde tuéi, tiéu nude:
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4. Chi phi cong tac bao hg, an toan lao dong.
5. Chi phi kiém dinh chit lwvong ngudn nuéc;

Céc khoan chi phi theo quy dinh tai Piéu 6, Quy ché nay can ctr vao ndi dung
chi phi trong Hop dong dat hang Cong ty ky véi S& Nong nghiép va Moi truong trén
co s& phuong an dét hang da duge UBND tinh Quéng Ninh phé duyét.

Piéu 7. Pinh mirc chi va trinh ty, thi tuc thanh toan ddi véi chi tra tién lwong

1. Chi tién luong, tién cong va cac khoan phu cp c6 tinh chat luong, tién an
gilra ca, cac khoan phai ngp tinh theo luong nhu: Bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao
hiém that nghiép, kinh phi cong doan, tién lam thém gi& truc mua, béo, 4p thip nhiét
déi va tién nghi phép.

2. No6i dung, dinh mirc, nguyén tic chi dugc ap dung theo Quy ché chi tra tién
luong, thu lao va céc khoan phu cip clia nguoi quan ly Cong ty, ngudi lao dong trong
Cong ty dugc Chu tich cong ty phé duyét va ban hanh.

Diéu 8. Dinh mirc chi va trinh tw thi tuc thanh toan ddi véi chi phi nguyén,
nhién, vat liéu
1. Pinh muc chi

Theo gié tri trong hop ddng dat hang dugc ky giita Cong ty v6i S¢ Nong nghiép
va Moi truong Quang Ninh.

2. Trinh tu, thu tuc thanh toan

- Phong Quén 1y nude - Quan ly cong trinh: Hang ndm, cdn cir vao kinh phi déa co
trong hop dong dit hang, chiu trach nhiém xay dung ké hoach mua sim, cap phat nguyén,
nhién, vat liéu, dé xuit véi Ban Piéu hanh trinh Cha tich Cong ty phé duyét. Sau khi
dugc Chu tich Cong ty dong ¥ vé chi truong, phong Quan 1y nude - Quan ly cong trinh
phéi hop véi phong Té chirc - Hanh chinh, lién hé véi cac don vi, to chirc ca nhan c6 di
ning luc phap nhan dé 14y bao gia (t6i thiéu tir 03 bdo cua 03 don vi cung cdp tré lén),
lam co s& dé lua chon (ddi véi chi phi mua xdng, dau khéng can phai c¢6 03 bdo gid).
Déng thoi, tham muu cho Ban Diéu hanh trinh Chii tich Cong ty dé trién khai céc bude
tiép theo sau khi c¢6 béo gia cta cdc don vi nhu: Lya chon nha thau; thu moi thau, quyét
dinh phé duyét triing thiu; thwong thio hop ddng, ky hop dbng kinh té, thanh ly hop dong
kinh té; giao nhén, giam sét trong qua trinh thuc hién.

- Phong Quén Iy nuée - Quan 1y cong trinh: Phéi hop véi cac cum thily ndng, céc bd
phan c¢9 lién quan, thu kho cua Cong ty dé 1am thu tuc nhép, xuét kho theo quy dinh.




- Phong Tai chinh - K& hoach, chiu trach nhiém kiém tra, kiém soat hd so phéap
Iy dé 1am co s& tam (g, thanh todn, quyét toan va chuyén tra kinh phi cho don vi thuc
hién theo diing ndi dung cia hop ddng da ky giira hai bén; hach toan, theo ddi trén sb

sach ké todn theo dung quy dinh.

Diéu 9. Pinh mic chi va trinh ty thi tuc thanh toan ddi véi tién dién dé bom

nwéce twdi, tiéu nwée phuc vu san xuat
1. Pinh mtrc chi

Theo gia tri trong hop ddng dat hang duoc ky giira Cong ty voi S& Nong nghiép
va Méi truong Quang Ninh (diege nghiém thu, quyét todn thuec té nhung khéng dwoc
vueot qud gid tri trong hop dong).

2. Trinh tu, thu tuc thanh toan:

- Phong Quaén ly nude - Quan ly cong trinh: Tham muu cho Ban Piéu hanh trinh
Chu tich Céng ty dé ky hop dong véi Dién luc Quang Ninh - Chi nhénh dién Déng Tridu.
Hang thang, phdi hop véi Chi nhanh dién Déng Triéu cing cic Cum thiy nong dé
nghiém thu, dbi chiéu, chét sb Kw dién str dung hang thang cta cac cum Thiy nong.

- Phong Tai chinh - Ké hoach, chiu trach nhiém kiém tra, kiém soat hd so, doi
chiéu héa don GTGT do nganh dién cung cip dé lam co s& thanh toan sé kinh phi thuc

té dién nang sir dung.

Piéu 10. Pinh mitc chi va trinh tir thii tuc thanh toan di véi chi cong tac bao
h§, an toan lao dong

1. Binh muc chi

Theo gié tri, chi tiéu trong hop dong dit hang dugc ky gitra Cong ty véi S&
Nong nghiép va Phat trién nong thon Quang Ninh.

2. Trinh tu, tha tuc thanh toén

- Phong T chitc- Hanh chinh: Chiu trach nhiém tham muu cho Ban Diéu hanh
trinh Chu tich Cong ty, tién hanh trién khai cac buée dé ky hop ddng véi cac don vi,
ca nhan c6 du nang lyc phap nhan theo quy dinh ciia nha nude. Sau khi ky hop dong,
phong Té chirc- Hanh chinh chiju trach nhiém mua, nhap kho (néu cdn thiét); chp phat
bao ho lao dong cho nguoi lao dong; md s theo ddi cap nhat chi tiét, cé ky xac nhan
cua nguoi lao dong hodc Cum trudng cac cum Thuy ndng theo quy dinh tai Thong tu
sd 25/2022/TT-BLDTBXH ngay 30/11/2022 cua Bo Lao dong- Thuong binh va Xa
hoi va chiu trach nhiém béo cao két qua thuc hién di véi lanh dao Cong ty va cép trén
theo yéu cau.




I»

Trong trudng hop Cong ty trang bi thém hodc mua bao h¢ lao dong cho nguoi
lao dong co gia tri cao hon gia tri trong hop dong dit hang véi S& Nong nghiép va
Phat trién nong thon. Cong ty s& trich tir ngudn chi phi quan 1y doanh nghiép dé thanh
toan cho khoan chénh léch. Tuy nhién, gia tri tién mua bao ho lao dong khong duoc
vuot quéa 5.000.000 ddng/ngudi/ndm theo quy dinh tai Thong tw s6 96/2015/TT-BTC
ngay 22/6/2015 cua B Tai chinh.

- Phong Tai chinh - K& hoach: Chju trach nhiém kiém tra, kiém soat ho so phap
Iy dé 1am co s& tam ung, thanh toan, quyét toan, thanh 1y hop dong va chuyén tra tién
cho don vi thuc hién theo quy dinh.

Piéu 11. Pinh mikc chi va trinh ty thii tuc thanh toan ddi v6i chi phi kiém
dinh chét lwong ngudn nwéc

1. Pinh mrc chi:

Theo gia tri, chi ti€u trong hop dbng dit hang dugc ky gitta Cong ty véi S&
Nong nghiép va Phat trién néng thén Quang Ninh.

2. Trinh tu, thu tuc thanh toéan:

- Phong Phong Quan ly nuéc - Quan ly cong trinh: Tham muu cho Ban Diéu
hanh trinh Chu tich Cong ty tién hanh trién khai cac budc dé ky hop dong véi don vi
kiém dinh do luomg chat lwong ngudn nude tai hd chira do Céng ty quan ly va sdng
Pam Thuy (gid tri hop dong khong duoc vuot s6 kinh phi da dwoc ky hop dong dat
hang véi So NN va MT). Sau khi ky hop ddng, phong Phong Quan ly nudc - Quan ly
cong trinh chiu trdch nhiém phéi hop v6i don vi kiém dinh dé thyc hién viéc kiém dinh
do ludong chat lugng ngudn nude va cap nhat s6 liéu hang quy dé lam co s& theo dai,
giam sat, bdo cdo Cong ty va cép trén theo quy dinh.

- Phong Tai chinh - Ké hoach: Chiu trach nhiém kiém tra, kiém soat hd so phép
ly dé lam co s& tam tng, thanh toan, quyét toan, thanh ly hop dong va chuyén tra tién
cho don vi thuc hién viéc kiém dinh do ludng chét lwrong ngudn nudce cliia Cong ty theo
quy dinh.

Muc 2 .
CHI CHO CONG TAC SCTX (BAO TRi) TAI SAN CO PINH

Diéu 12. Noi dung dbi voi cac khoin chi phi
1. Chi phi stra chita thuong xuyén (bao tri) tai san cb dinh;

2. Chi phi tur nguén khAu hao tai san cb dinh;




Cac khoan chi phi theo quy dinh tai biéu 12, Quy ché nay dugc chi can cir theo
nodi dung trong Hop ddng dat hang Cong ty ky véi So Nong nghiép va Méi truong trén
¢o s¢ phuong an dat hang da duge UBND tinh phé duyét.

Piéu 13. Pinh mirc chi va trinh tr thi tuc thanh toan ddi véi chi phi sira chira
thwomg xuyén (béo tri) tai sin cb dinh

Dinh murc va trinh tu thi tuc thanh toan duge 4p dung theo quy dinh tai Pidu 11
Quy ché quan ly, sir dung tai san c¢d dinh cia Céng ty TNHH MTV thuy loi Pong
Triéu da dugc Chi tich Cong ty phé duyét va ban hanh tai Quyét dinh sb 67/QD-
CTTLDT ngay 30/5/2023.

Diéu 14. Pinh mikc chi va trinh ty thii tuc thanh toan ddi véi chi phi tir ngudn
khau hao tai sian ¢6 dinh (TSCD)

Dinh mirc va trinh tu thi tuc thanh toan duge 4p dung theo quy dinh tai Didu 9
va Diéu 10, Quy ché quan ly, sir dung tai san ¢b dinh ctia Cong ty TNHH MTV thiy
loi Pong Triéu da duge Chu tich Cong ty phé duyét va ban hanh tai Quyét dinh sb
67/QD-CTTLDT ngay 30/5/2023.

Muc 3
CAC NQIDUNG CUA CHI PHi QUAN LY DOANH NGHIEP

Cac khoan chi phi quén ly doanh nghiép dugc chi can cir theo nodi dung trong
dinh mirc kinh té k¥ thuat va trong hop ddng dat hang Cong ty dd ky vdi S& Nong
nghiép va Mdi truong trén co sé phuong an dat hang da duge UBND tinh Quéang Ninh
phé duyét, cu thé nhu sau.

Diéu 15. Chi phi vin phong phim

1. Binh murc chi

Cén cr theo dinh murc duge duyét va nhu cau thuc té trong nim cin mua sim
dé phuc vu cong viéc hang ngay.

2. Trach nhiém va thu tuc thanh toan

- Phong Tb chire- Hanh chinh: Can ot dinh mie duoc duyét, ngudn kinh phi duge
cép, nhu céu st dung cua cac phong chuyén mén nghiép vu, cdc cum Thuy néng, chiu
trach nhiém 1ap ké hoach mua sdm viin phong phim, bao cdo Gidm déc cong ty trinh Chu
tich cong ty phé duyét. Sau khi dugc phé duyét, phong To chitc- Hanh chinh tién hanh
trién khai mua va cap phét van phong phém theo dé nghi, c6 bién ban ky giao nhan véi
timg phong chuyén mén nghiép vu, timg cum Thuy néng va c4 nhan ¢é lién quan.
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- Pbi v6i cac van phong pham dung chung nhu: Muc may in, myc mdy
Photocopy, thay cartridge, stra chita may vi tinh, mdy in ...: Cac phong chuyén mon
nghiép vu khi ¢6 nhu cau mua, sira chita, thay thé ... phai thong bao dé Phong T chirc-
hanh chinh nim duoc va yéu cau don vi hodc ca nhan dén stra chira, bao dudng; khi
stra chita xong phai c¢6 bién ban ky xac nhdn da hoan thanh cong viéc. Viéc sir dung
van phong phdm phai dya trén nhu cAu cin thiét, dam bao nguyén tic tiét kiém, tranh
lang phi.

- Phong Tai chinh - K& hoach: Chiju trach nhiém kiém tra, kiém soat hd so phap
Iy dé 1am co s tam ung, thanh toén, quyét toan, thanh 1y hop déng va chuyén tra tién
cho don vi thuc hién theo quy dinh.

- Thu tuc thanh toan: Gidy dé nghi thanh toan, t& trinh xin mua sam, sira chita
dugc 1anh dao Cong ty duyét, bién ban giao nhan, hoa don ban hang theo quy dinh.

Piéu 16. Chi phi cong cu, dung cu lao djng va quan ly

1. Dinh muec trang bi céng cu, dung cu quan ly

Al Tén db ding Pon vi miig Thb;‘;i*‘g“ uk
I Nguoi qudn Iy cong ty
1 May diéu hoa cai 5 8
2 | My vi tinh el 5 5
3 ||| Mayin el 5 5
4 Quat tran chiéc 5 5
6 Quat dé ban, quat tudong chiée 5 5
7 DPeén dién bd 10 5
8 Phich dién bo 5 5
9 Ti vi céi 1 8
10 | Tu tai liéu chiéc 3 5
11 Két bac cai 1 8
12 | Ban ghé tiép khach bd 3 8
13 | Ban ghé lam viéc bd 3 8




14 Am chén bo 3 5
15 Giuong ngu cai 1 8
I Hpi truong, phong khdch
1 May diéu hoa céi 8 8
2 Quat tran chiéc 3 5
3 Quat dé ban, quat tuong chiéc 6 5
4 ben dién bd 18 5
5 Tivi cai 1 8
6 Ban hop cai 16 8
7 | Ghé cai 100 8
8 | Amchén bd 2 5
9 Giudng ngi chiéc 2 8
10 | May chiéu chiéc 1 5
11 |Amly cai 1 5
12 Loa cai 1 5
13 Mic cam tay cai 1 5
14 | Mic d¢ ban céi 1 5
15 Loa kéo cai 1 )
16 | Buc Phét biéu cai 1 8
17 | buc d tuong bac céi 1 8
18 Tuong bac chiéc 1 8
19 Ban lanh dao phong hop cai 1 8
20 Binh ctru hoa cai 135 1,5
111 Cic phong chuyén mén nghiép vu




w

1 May diéu hoa céi 8 8
2 | May vi tinh céi 14 5
3 May in cai 7 5
4 Quat tran chiéc - 5
5 | Pén dién bo 8 5
6 | Phich dién céi 1 5
7 Am siéu tbe céi 1 5
8 May photocopy cai 1 8
9 Tu tai lidu chiéc 10 5
10 Két bac cai 1 8
11 | Ban ghé lam viéc bd 19 8
12 | Am chén bd 1 5
13 May bom nudc cai 1 5
II Cac cum thiy nong

1 May diéu hoa céi 13 8
2 Quat trdn chiéc 8 5
3 Quat dé ban, quat tuong chiée 34 5
4 Dén dién b 212 5
5 Am siéu toc cai 13 5
6 |Tivi céi 17 18
7 Ta tai liéu chiéc 13 5
8 | Ban ghé tiép khach bo 17 8
9 | Amchén bo 13 5
10 Giudng ngu cai 38 8
11 May bom nude cai 19 5




Céan cr vao danh muc cong cu, dung cu quan ly dugc trang bi, Phong Td chirc —
hanh chinh phdi hop véi cac phong chuyén mén nghiép vu dé xay dung ké hoach mua
sam, trang bi cho cic phong ban chuyén méon nghiép vu, cac cum thiy néng, Pdi thi

cong sira chita dé phuc vu quan ly.

2. DPinh mire trang bi cdng cy, dung cu lao dong cho mdi cum thiy nong:

TT Tén db ding Pon vi miig T:l‘r";f"f‘g“
1 Sot vt rac cai 2 5
2 | Caovétrac cai 2 5
3 | Xéng cai 2 5
4 | Cube cai 2 5
5 | Mai dao dét céi 2 5
6 | Cubc chim cai 2 5
7 | Dao phat cd cai 2 5
8 | Liém cit co cai 5 2
9 | Day thirng m 27 5
10 | Thuyén tén cai Z 5
11 | Dung cu xdy trat bd 1 5
12 | X0 ton cai 2 5
13 | Cole, mo 1ét bo 2 5

Céan ctr vao danh muc c¢ong cy, dung cu lao dong duoc trang bi, Phong Quan ly
nudc - Quan ly cong trinh phdi hop véi cic phong chuyén moén nghiép vy, Doi thi
cong stra chita cong trinh dé x4y dung ké hoach mua sém, trang bi cho céc cum thuy
néng dé phuc vu san xuit.

Piéu 17. Chi tién dién sinh hoat tai Viin phong Céong ty va cdc cum Thiiy
néng thudc Cong ty

1. Binh murc chi:

a) D6i v6i tién dién sinh hoat tai cic Cum Thiy nong dugc Cong ty khoan cho
tirng nha quéan ly cta cac Cum thity noéng, cu thé:
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- Tén cic Cum thily néng Sslf dlf}:gll‘thh‘fn“g Ghi chi
1 Nha quan ly BPam Thuy 180 Kw
2 | Nha quan ly Viét Dan 170 Kw
3 | Nha quan ly Binh Son 150 Kw
4 Nha quéan ly Btc Chinh 180 Kw
5 | Nha quéan ly Tan Viét 65 Kw
6 | Nha quan ly Khe Che 175 Kw
o Nha quén ly Binh Luc 170 Kw

Nha quan ly Hong Phong 175 Kw
9 | Nha quan ly Trai Loc 185 Kw

10 | Nha quan Iy Bén Chéu 200 Kw
11 || Nha quan ly Pong Do 155 Kw
12 | Nha quan ly Trang Luong 155 Kw
13 | Nha quan ly Kim Son 175 Kw
14 | Nha quan ly Xuan Son 85 Kw
15 | Nha quan Iy C6 Lé 75 Kw
16 | Nha quan ly Khe Uon 55 Kw
17 | Nha quan ly Hong Thai Dong 155 Kw

- Mirc khoan trén da dugc thong qua tai Nghi quyét cude hop giao ban can bd
chu chét Cong ty, cac Cum thily nong ngay 11/10/2021 va Cong ty da ban hanh Thong
bao s6 400/TB-CT ngay 18/10/2021 “V/v giao khoan dién nang sinh hoat cho cac Cum
Thuy néng™.

- Trong truong hop cac cum Thiy ndng st dung dién sinh hoat tdng so vdi dinh
murc khoan di duoc duyét, cac cum Thiy nong cé trach nhiém ndp sb tién chénh léch

vé Cong ty theo quy dinh.

b) Béi véi tién dién sinh hoat tai Vin phong Cong ty: La toan bd s6 Kw dién
nang tiéu thu thue té dugc nghiém thu hang thang giita Dién luc thanh phé Dong Tridu
véi Cong ty. Viée st dung dién phai tiét kiém, dam bao phuc vu yéu cdu cong viéc.

Trong thoi gian nghi trua va trude khi ra vé timg can bo, nguoi lao dong, cac phong
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phai tit thiét bi sir dung nhu: may vi tinh, méay in, may Photocoppy, quat, dén, riéng
diéu hoa nhiét do phai tit truée khi ra vé it nhat 30 phat. Bao vé Cong ty ¢6 trach
nhiém kiém tra, tit dén dién & cac khu vuc cdng cong trude 06 (sdu) giod sang, tit dén

dién tai cac khu vuc nha vé sinh, nha dé xe, sén, cong tru sd.

¢) Thu tuc thanh toan: Toan bo s6 tién dién tiéu thu tai Vin phong va ciac Cum
thily néng cuia Cong ty, duge thanh toan cho Dién luc thanh ph Péng Triéu cin cir vao
bién ban nghiém thu dién ndng tiéu thu hang thang. Khi thanh toén, yéu ciu Dién luc
thanh phé Pong Tridu xuat chimg tir, héa don thué gia trj gia tang (GTGT) theo ding
quy dinh.

2. Trinh tu, tha tuc thanh toan:

- Phong Phong Quan ly nuéc - Quan ly c¢dng trinh: Tham muu cho Giam dbc
trinh Chu tich Cong ty dé ky hop dong véi Dién luc Quang Ninh- Chi nhénh dién
Pong Triéu. Hang thang, phdi hop v6i Chi nhanh dién Pong Tridu cung cic cum thay
nong dé nghiém thu, dbi chiéu sd Kw dién nang sinh hoat str dung hang thang tai cac
cum Thuy néng, Van phong Cong ty.

- Phong Tai chinh - K& hoach, chiu trach nhiém kiém tra, kiém so4t hd so, dbi
chiéu héa don GTGT do nganh dién cung cap dé 1am co s thanh toan sb kinh phi thuc
té dién nang str dung.

Piéu 18. Chi tién nwéc udng va nwérc sinh hoat tai Vin phong Cong ty

1. Béi v6i nude ubng:

- Cong ty khoan muc st dung nuée udng l1a: 02 binh 20 lit/ngudi/thang (chuwa
bao gém mua nude cho hoi nghi hodc tiép khach). Trong truong hop phong nao sir
dung vuot so véi dinh mirc khoan s& phai tu chi tra tién mua nude.

- Phong T chire - Hanh chinh: Chiju trach nhiém mua, mé& s6 theo ddi, tong
hop, cip nhét viéc cip phat cho cac Phong chuyén mon, c¢6 ky nhén; phdi hop voi
phong Tai chinh- Ké hoach, kiém tra, ra soat hd so, déi chiéu giita khéi lwong st dung
va hoa don GTGT do bén ban cung cap dé lam co sé thanh toan.

2. Nudec sinh hoat:

- Dinh mtc khoén sit dung nudc sinh hoat tai Vin phong Céng ty 1a 2,08
m*/nguoi/thang. Viée sir dung nude nude sinh hoat phai tiét kiém, tranh lang phi, khi
st dung nuéc xong phai tit, khoa voi nuée. Trong truong hop stir dung vugt qua dinh
mirc khoan thi phong T4 chirc - Hanh chinh phai ndp sb tién chénh 1énh theo thue té.
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Phong Té chirc- Hanh chinh cin ctr Hop dong kinh té Cong ty da ky véi Xi
nghiép nude sach Pong Triéu — Cong ty C6 phan nuéc Quang Ninh. Hang thang,
phdi hop véi Xi nghiép nude sach Pong Triéu dé nghiém thu thuc té khdi luong
nude sinh hoat da sir dung tai Van phong Cong ty va phdi hop véi phong Tai chinh
— K& hoach thanh toan theo khéi lugng thuc té va héa don GTGT do Xi nghiép
nuée sach Pong Triéu.

3. Che kho dé tiép khach:

Phong T6 chirc - Hanh chinh ¢6 trach nhiém mua ché kho dé tiép khach tai
phong 1am viéc ciia Chu tich Cong ty, Giam déc, Pho giam dbc, Kiém soat vién...
(khéng cdp bdng tién), muc khoan 01 kg ché kho/thang/phong, thanh quyét toan kinh
phi mua che kho hang thang theo gia thuc té.

4. Thu tuc thanh toan: Gidy dé& nghi thanh toan, héa don gid tri gia ting theo
quy dinh.

Piéu 19. Chi phi cho vé sinh, thu gom ric thai

Phong T chire- Hanh chinh, chiu trdch nhiém xay dung ké hoach trinh lanh dao
Cong ty phé duyét; sau khi ké hoach dugc duyét, tién hanh mua, cap phat, m& so theo doi
cho Van phong Cong ty va cac Cum Thiy nong. Pinh mirc khoan dbi vé6i cac loai dd

dung, dung cu nhu sau:

1. Déi véi Vin phong Cong ty: Thanh toan theo thuc té chi phi phét sinh mua.
khéng duoc vugt qua 2.000.000 ddng/ nim

2. Pbi véi cac Cum thiy néng: 01 ndm dugce trang bi 02 lan gf?)m (01 chau hodc x6;
01 chdi lau; 01 chdi quét..)/nha quan ly. SO tién chi mua khéng vuot 700.000
ddng/nam/nha quéan ly. Trong qua trinh thyc hién, phong T chirc - Hanh chinh ¢6 thé thong
nhat véi cac Cum Thuy néng dé b tri, trang bi cho phit hop vai diéu kién, dac thu.

3. Dbi v6i cong tac thu gom réc thai tai Vin phong Cong ty: Phong T4 chirc —
Hanh chinh, tham muu cho lanh dao Céng ty dé ky hop dong thu gom réc thai & Vin
phong Céng ty, cu thé: (1) Néu ky hop ddng véi doanh nghiép thu gom réc thai, sé tién
chi tra khong vuot qua 250.000 ddng/thang, c6 hgp dong, c6 hoa don theo quy dinh;
(2) Néu ky hop doéng véi ca nhan thu gom réac thai, sb tién khong vugt qua 200.000
ddng/thang, c6 gidy bién nhan khi chi tra tién. Phong T6 chirc - Hanh chinh chiu trach
nhiém téng hop, lam thu tuc thanh toén tra don vi, ¢4 nhan theo ding quy dinh.

4. Thu tuc thanh toan: K& hoach, du tri, gidy dé nghi thanh toan, hgp dong,
thanh 1y hop ddng, hoa don GTGT, Gidy bién nhan néu cé.

Piéu 20. Chi phi thong tin lién lac
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1. Dién thoai ¢b dinh tai Vin phong Cong ty.

Dinh muc thanh toan cuéc phi cho cac may dién thoai ¢ dinh duogc Cong ty
trang bi & cac phong theo hoa don thuc té phét sinh nhung t6i da khéng qua 200.000
dong/may/thang (khong bao gdm tién thué bao, thué GTGT).

2. Khoan chi dién thoai di dong.

Dinh muc khoan cude phi dién thoai di dong dé phuc vu cho cong viéc, cu thé

nhu sau:
As Mirc . -
TT Doi tuwong kho#n/ngwdi/théng Ghi chi
1 Chu tich cong ty 800.000 déng
2 Giam doc cong ty 600.000 ddng
3 Ph(:) Giam ddc; Ké toan trudng; X
Kiém soat vién. 500.000 dong
4 Cac Truong phong; Cum trudng;
Doi trudng doi thi cong sira chira 3
cong trinh, 400.000 dong
Céac Pho Trudng phong; Doi pho i
5 d61 thi cong stra chita cong trinh; 300.000 dong
Cum Pho cum thiy ndng, lai xe.

Trudng hop mot ngudi thude hai doi turong dugc hudng mirc khoan thi chi duoc
huong mirc khodn cao nhét.

3. Chi phi buu chinh (cudc phi guri cong van, tai liéu...), internet, truyén hinh
cép thanh toén theo géi cudce va phi chuyén thuc té.

4. Thu tuc thanh toan: Hang thang, Phong T chirc - Hanh chinh téng hop hoa
don tién dién thoai ¢6 dinh, tién interner, tién truyén hinh cap, cude phi buu chinh dé
thanh toan chi phi theo thyc té. Truong hgp vugt mirc khoén chi dién thoai ¢b dinh thi
cac phong ban chuyén mén phai tu chi tra sé tién vugt mire khoan. Phong Tai chinh -
Ké hoach chiu trach nhiém lap danh sdch can bd, ngudi lao dong thude ddi tugng dugc
huéng mirc khoan dién thoai di dong va thanh toan cing véi thanh toén tién lwong
hang thang.

Diéu 21. Cong tac quan ly va dinh mirc chi phi sira chira, bio dudng xe 6 to

1. Ddi v6i cong tac quan ly tai san (xe 6 t6): Lai xe chiu trach nhiém trong coéng
tac quan ly, cham s6c xe 6 td, ddm bao phuc vu tdt, an toan cho viéc di lai hang ngay;
tong hop, cap nhat lich trinh cua xe di hang ngay va s6 km da di chuyén. Phong T
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chirc - Hanh chinh chiu trach nhiém: Téng hop, lap sb theo ddi va ddi chiéu véi ldi xe
vé lich trinh di ctia xe hang ngay; kiém tra, chét s Cong to mét ciia xe 03 lan/théng,

cu thé vao ngay 10, ngay 20 va ngay 30 hang thang. (C6 bién ban kém theo).

2. Dbi v6i viée stra chira, bao dudng xe 6 to: Néu trong qué trinh sir dung, xe bi
héng nhé (nhe) hodc thay thé thiét bj nhé, 1ai xe phai bao cdo phong T chirc - Hanh
chinh dé trinh Chu tich Céng ty xem xét, cho ¥ kién dé sira chira.

- Trong truong hop xe bi hu hong niang hodc dinh ky phai bado dudng, sira chira
16m, 1ai xe phai liy b&o gid mua vét tu, thiét bi sira chita it nhat ctia 03 don vi lién quan
va 1ap ké hoach, d& xut chi tiét bao cdo phong Té chirc - Hanh chinh, kiém tra cu thé
bao c4o Giam dbc xac nhan trude khi trinh Chii tich xin chu truong cho phép sira chira,
thay thé.

- Trong trudng hop xe 0 t6 bi hu hong dot xuét trén duong di cong tac, lai xe
phai kip thoi bao vé Phong Té chire - Hanh chinh cho y kién xt 1y, khi vé dén Cong ty
lai xe phai lam ban bdo cdo cu thé vé tinh trang hu hong dot Xudt clia xe 8 to, co Xéc
nhan ctia ngudi truc tiép str dung xe, trinh 1anh dao dé xem xét, giai quyét.

Trong qua trinh sira chita xe 6 t0, 1ai xe phai c6 mit tai noi sira chira, két thic
thoi gian stra chira 1ai xe phai truc tiép kiém tra, van hanh, nghiém thu chat lugng stra
chita xe. Sau khi stra chita, thay thé, yéu cau lai xe phai mang toan bo thiét bi da hu
héng vé Cong ty dé kiém tra, theo ddi theo quy dinh.

3. Pinh murc cac khoan chi cia 6 to:

- Chi phi xidng xe 0 t0: Tién xdng xe 0t cua Cong ty dugc thanh toan trén co sO
s6 Km da van hanh, c6 bién ban chdt sé km theo thang va dinh murc khoan tiéu hao
nhién liéu: 0,15 lit/km (Theo bién ban lam viéc ngay ...... ). Trong truong hop Cong ty
¢6 cac du an dau tu XDCB ma Cong ty lam Chu dau tu, khi str dung xe cia Cong ty dé
phuc vu cho du 4n thi toan b sd kinh phi tiéu hao xang xe dugc thanh todn, phan bd
tir chi phi quan ly cua dy an do.

- Chi phi mua bao hiém, kiém dinh cho xe: Thuc hién dinh ky theo quy dinh;
hop déng va hoa don, bién lai thu phi, 1€ phi.

- Tién sira chita xe duoc thanh toan thuc té theo timng lan stra.

- Chi phi rira xe, hut bui va vé sinh xe 6 t6 ctia Cong ty duoc thanh toan theo
murc khoan: 500.000 déng/théng.

- Chi phi bao dudng, stra chita xe 6 t6: Thuc hién theo hop dong, nghiém thu
thuce té tung lan.
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4. Thu tuc thanh toan: Gém: Gidy dé& nghi thanh toan, t& trinh xin sira chita thay
thé phuc ting xe 6 to dugc lanh dao Cong ty phé duyét, 1énh didu xe, bién ban chdt sb
km theo thang, bang ké lich trinh xe, hop dong, nghiém thu, thanh ly, bao gia, héa don
thué GTGT. Trudng hop stra chita 16n, gia tri trén 50 triéu dong phai lap tha tuc lua
chon don vi stra chita theo Luat P4u thau. Hd so thu tuc stra chira xe duoc Iuu ban géc
tai phong Tai chinh — K& hoach va 01 bd photo tai Phong T4 chitc- Hanh chinh dé theo
ddi qua trinh st dung, stra chita xe 6 t6. (Phong To chirc- Hanh chinh phdi hop véi
phong Tai chinh- Ké hoach dé can déi nguon chi phi dwoc cap theo dinh mirc duoc
duyét. Trong truong hop mirc chi vieot qud dinh mitc phai xin y kién chi dao trude cia
lanh dao Céng ty truedc khi thue hién).

Piéu 22. Chi phi sach bdo, thw vién

1. Chi mua cac loai bdo nhu: Bdo Nhan dan, Nong nghiép nong thon, bao
Quang Ninh, bao Lao dong...

2. Chi mua phin mém Thu vién phap luat véi dinh mirc 03 phin mém thu vién
phap ludt/nam/Cong ty, chi phi bao tri phan mém ké toan, mua phin mém béo hiém,
phin mém Kho bac va gia han chit ky sd; chi phi quan ly hé thong théng tin, quan ly
dir liu.

Can ctr vao nhi¢m vy, chirc ning cia cac phong chuyén mén, phong Té chirc-
Hanh chinh phéi hop v6i phong Ké toan dé can déi va trién khai mua dinh ky theo
thang, quy va theo nién han.

3. Thu tuc thanh toan: Gidy dé nghi thanh toan, hop déng, nghiém thu thanh Iy
hop dong, hoa don GTGT, bao gia (néu co).

Piéu 23. Chi cdng tic phi

Cong tac phi 1a khoan phi Céng ty chi trd cho thuc té cong viée phat sinh khi
nhan vién di cong téc. Pugc xdc dinh nhu khoéan phi cong thém ctia nhan vién ngoai
tién lvong va cac khoan phu cap duge hudng.

Tién cong tac phi 1a khoan chi phi dé tra cho nguoi di cong tac bao gém: Tién
phuong tién di lai, phu ca"ip luu tra, tién thué chd & noi dén cong tac dugce ap dung theo
theo Théng tu s 40/2017/TT-BTC ngay 28/7/2017 ciia Bo Tai chinh; Nghi quyét sé
58/2017/NQ-HDND ngay 07/7/2017 ctiia Hoi dong nhén dan tinh Quang Ninh.

1. Thanh to4n tién phuong tién di cong tac theo hoa don thuc té

a) Nguoi di cong tac duge thanh toan chi phi di lai, bao gdm: Vé tau, xe vén tai
tir co quan dén noi cong tic va nguoc lai; tién phuong tién di lai tr dia phuong dén noi

cong tac: Tir chd nghi dén chd lam viéc, tir ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va vé);
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cudc qua pha, do cho ban than va phuong tién ctia nguoi di cong tac, phi sir dung
duong bd ma ngudi di cong téc da tryc tiép chi tra.

b) Trudng hop di cong tac bing méay bay do Chi tich Cong ty quyét dinh.

2. Thanh toéan theo hinh thirc khoan tu tic phuong tién di lai.

Truong hop di cong tac bang phuong tién ca nhan va noi cong tac cch noi lam
viéc tir 15 Km tr¢ 1én, mic khoan 1a 2.000 déng/km, tinh tir km dau tién.

3. Phu cap luu trd:

3.1. Déi twong 4p dung:

- Can bd, ngudi lao dong duoc cir di cong tac tai ving, bién dao trong tinh va
ngoai tinh.

- Cén bd, nguoi lao dong di cong tac theo doan cong tac phdi hop lién nganh,
lién co quan nham thue hién nhiém vu chinh tri ctia co quan, don vi.

- Khi co quan, don vi ¢6 nhu cau can bg, ngudi lao dong & co quan khéc clng
tham gia cac dé tai nghién ciru co ban ciia co quan, don vi minh.

- Pugc Ban lanh dao Cong ty phan cong di dao tao ngén han, tap huén, du hoi
thao, hop vai B9, S¢ lién nganh va cac don vi ¢6 lién quan.

3.2. Mirc huong phu cép

a) Muc phu cdp 100.000 ddng/ngay tra cho nguoi di cong tac (trir di cong téc
tai ving bién dao trong tinh) di va vé trong ngay.

b) Mirc phu cép luu tra: 200.000 ddng/ngay tra cho nguoi di cong tac (trr di
cong tédc tai vung bién dao trong, ngoai tinh) c6 ngu lai qua dém.

¢) Mire phu cip 250.000 dong/ngay tra cho ngudi di cong tac tai ving, bién dao
trong tinh. Ving bién dao trong tinh gébm: huyén Cé T6; céc xa Thing Loi, Ngoc
Ving, Quan Lan, Minh Chéu, Ban Sen huyén Van DPoén; xa Cai Chién huyén Hai Ha;
cac xa Vinh Trung, Vinh Thuc thanh phd Moéng Cai va ngoai tinh (4p dung cho ca
nhitng ngay lam viéc trén dao, nhitng ngay di, vé trén bién).

4. Tién thué phong nghi

Miic tién thué phong nghi tai noi dén cong tac ctia cdn bd, ngudi lao dong duoc
thanh toan theo ho4 don thuc té, cu thé:

a) Di cong téc tai cac Quan thudc thanh phd Ha Noi, thanh phé H6 Chi Minh,
thanh phé Hai Phong, thanh phé Cén Tho, thanh phé Pa Ning va thanh ph la do thi
loai I thudc tinh:
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- Pbi véi cac chirc danh lanh dao Cong ty gdm: Chu tich Cong ty, Giam ddc,
c4c Pho Gidm dbc, Kiém soat vién, K& toan truéng. Pugc thanh toan murc gia thué
phong ngi t6i da 1a 1.200.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuin mot ngudi/01 phong;

- B6i véi cac can bd, cong nhén vién, ngudi lao dong cia Cong ty: Pugc thanh
toan mirc gid thué phong ngu t6i da 1a 1.000.000 déng/ngay/phong theo tiéu chuin 02
ngudi/phong;

b) Di cong tac tai cac vung con lai:

- Pbi véi céc cac chie danh lanh dao Cong ty gé»m: Chu tich Cong ty, Giam dbc,
cic Pho Giam dbc, Kiém soat vién, Ké toan truong. Puoc thanh todn muc gia thué
phong ngi tdi da la 1.100.000 dong/ngay/phong theo tiéu chudn mot nguoi/01 phong;

- Pbi véi cac can bd, ngudi lao dong cia Cong ty: Puge thanh toan mirc gia
thué phong ngi téi da 1a 700.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuin 02 nguoi/phong;

5. Tiéu chuén, ché dd bo tri xe di cong téc:

a) Chu tich Cong ty, Giam ddc Coéng ty duoc b tri xe cia co quan (noi dén
cong tac phit hop véi diéu kién thuc té).

b) Kiém soat vién; cdc Phé Giam dc, Ké toan truéng, cac Truéng phong c6 thé
duoc bd tri xe cla Coéng ty dé thuc hién nhiém vu theo yéu cau, khi xe khong ¢ viéc
bén (sau khi duge Chu tich Cong ty déng y) hodc chi dong vé phuong tién.

¢) Nguoi lao dong cia Cong ty duge cir di cong tac phai chi dong vé phuong
tién, duoc thanh toan tién tiu xe. Nguoi lao dong di cong tic co thé xin y kién Giam
ddc Cong ty trinh Chu tich quyét dinh dé thué xe va duogc thanh toan theo thuc té tién
thué xe, mirc tién thué xe theo gi4 théa thuan hodc sé km thuc té quang duong di. Gia
thué xe duoc 4p dung gia tai thoi diém d6 trén thi truong (néu diéu kién cho phép).

6. Ho so thanh toan tién di cong tic gdm céc gidy to sau:

- Quyét dinh, Cong van, Gidy moi, Gidy triéu tap cta cip trén va duge Chi tich
Céng ty chip thuén cir di cong tac, tap huan, lam viéc hodc do Céong ty cur di cong tac;

- Co gidy di dudng dugc déng ddu noi di va noi dén;
- Hoa don, bién lai thu tién (néu cd);

- Héa don thu tién phong nghi;

- Vé mdy bay, vé tiu, vé xe di va vé, ..., (néu co).
Piéu 24. Pinh mirc chi hd tro tién xing xe di lai

1. Pbi tuong ap dung
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- Phong Quan ly nudce - Quan ly cong trinh;
- Boi trudng, D61 phé doi thi cong stra chira cong trinh;

- Can bd giam sat thi cong cong trinh tir ngudn kinh phi bao tri, ngudén khiu hao
ctia Cong ty (néu co).

2. Mire hd tro: 300.000 dong/ngudi/thang
3. Thu tuc thanh toan

- Cac phong, Ddi thi cong stra chira lap bang ké danh séach chi tra dbi véi cac
d6i twong dugc hudng giri phong Tai chinh — Ké hoach.

- Phong Tai chinh — K& hoach chiu trach nhiém cén ddi tai chinh dé thanh toan
chi phi hd tro tién xing xe di lai va thanh toan cung véi tién luong hang thang. Ngudn

chi tra dugc trich tir ngudn quan 1y doanh nghiép ctia Céong ty.
Piéu 25. Chi huin luyén an toan lao dong
1. Binh muc, quy dinh

- Pinh muc chi 4p dung dbi véi cong tac chi huin luyén an toan lao dong khong
vuot qua 500.000 dong/ngudi/nim.

- Pbi tuong phai huén luyén an toan lao dong ap dung theo quy dinh tai Luat
An toan, vé sinh lao dong sé 84/2015/QH13, ngay 25/6/2015 va Nghi dinh sb
44/2016/ND-CP, ngay 15/5/2016 ctia Chinh phu.

2. Trach nhiém va tha tuc thanh toan

- Phong T chirc - Hanh chinh phdi hop véi phong Tai chinh — Ké hoach dé cén
ddi nguf’)n thu; ra soat cac dbi twong thudgc cac nhom L, IL, III va IV dé tham muu, dé
xuit, bdo cao Ban Diéu hanh dé trinh Chii tich Cong ty phé duyét ké hoach huén luyén
an toan lao dong. Sau khi duge Chu tich Cong ty phé duyét chi truong, phong T
chirc- Hanh chinh lién hé véi cac don vi, t6 chitc ca nhan c6 dii nang luc phap nhan dé

lay bao gia, lam co s¢ de lua chon.

- Phong Té chire- Hanh chinh, tham muu cho Ban Giam déc trinh Chu tich
Cong ty dé trién khai céc bude tiép theo nhu: Lua chon nha thau; thu méi thu, Quyét
dinh phé duyét tring thau; thuong thao hop dong, ky hop dong kinh té; nhan ban giao
TSCD, giam sat trong qué trinh thuc hién hop dong; thanh 1y hop ddng kinh té. Phoi
hop véi don vi tring thau dé quan 1y 16p hudn luyén, quan 1y, cAp phét ching chi va
md& s theo ddi, bao céo cap trén theo quy dinh va thanh toan chi phi.
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- Phong Tai chinh — K& hoach, chiu trach nhiém kiém tra, ra soat hd so phép ly
dé 1am co so tam Ung, thanh toan, quyét toan va chuyén tra tién cho don vi thuc hién
theo diing noi dung ctia hop dong da ky gitra hai bén.

- Thi tyc thanh todn: Gidy dé nghj thanh toan, ké hoach, du tri kinh phi da
Cong ty duyét, bang ké danh sich can bg- nguoi lao dong tham gia huén luyén (pho to
chimg chi duoc cdp); Quyét dinh chi dinh tring thau, thuong thao hop ddng, hop
dong, thanh ly hop dong, héa don GTGT... theo quy dinh.

Diéu 26. Pinh mitc chi phi hdi nghi

1. Ché d6 chi hoi nghi thuc hién theo Théong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay
28/7/2017 ciia B Tai chinh; Nghi quyét sé 58/2017/NQ-HPND ngay 07/7/2017 cua
Hoi dong nhan dén tinh Quang Ninh, cu thé:

1. Pinh murc chi

- Hd tro tién an t6i da khong qua 150.000 dong/ngudi/ngay;

- Chi giai khat: 20.000 dong/ngudi/budi, néu hop cé ngay dugc 40.000
dong/nguoi/ngay;

- Chi mua hoa, khanh tiét, thué muén (loa dai, phong bat, ban ghé néu c6) duoc
thanh toan theo thuc té.

2. Noi dung chi: Can ctr vao nhiém vu, yéu cdu thuc té cin td chirc héi nghi.
Trudce khi ¢6 hoi nghi dién ra, phong T chire- Hanh chinh phéi hop véi cac phong,
doan thé, ...dé 1ap ké hoach tb chtrc va du tri kinh phi, trong d6 quy dinh 3 muec tién
an, s6 luong dai biéu dugc mai, dai bidu duoc tridu tap, c6 gidy moi kém theo, béo céo
Giam dbc trinh Chu tich xem xét phé duyét ké hoach, du trt kinh phi. Sau khi két thtc
hoi nghi, cdc phong chirc ning, doan thé, cum Thuy nong hodc ca nhan dugc giao
nhiém vu td chirc, phuc vu hoi nghi ... phai 1am hd so thanh quyét toan.

3. Ho so thanh toan bao gdm: Tap hop céc chirng tir, bién nhén, hoa don va lap
quyét todn héi nghi. Néu di an ¢ nha hang bén ngoai phai ¢6 hoa don chimg tir hop I¢.
Néu hoi nghi td chirc dn tai Vin phong Céng ty, phéi ¢ héa don cung cép thuc pham
hoic lap bang ké céc thuc thim di mua theo thuc té.

Piéu 27. Chi tiép khach

1. Bbi twong 4p dung

- Doan khéch la dai biéu cap Bd; co quan ngang bd, céc Cuc, Vu va tuong duong;

- Doan khach 1a lanh dao, chuyén vién tinh khi xuéng lam viéc tai Cong ty;
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- Poan khach khac.
2. Dinh mtrc chi

Thuc hién theo Théng tu sé 71/2018/TT-BTC ngay 10/08/2018 ciia Bo Tai
chinh va theo Nghi quyét 189/2019/NQ-HPND ngay 30/7/2019 cua Hoi dong nhan
dén tinh Quang Ninh; cu thé:

- Chi giai khat: 30.000 ddng/ngudi/budi(nira budi).

- Chi moi com: 300.000 ddng/ngudi (bao gbm ca nudc ubng), ddi véi doan
khach cép BG§; co quan ngang b, cac Cuc, Vu va tuong duong; doan khach 1a lanh
dao, chuyén vién tinh khi xuéng lam viéc tai Cong ty.

- Chi m&i com: 200.000 ddng/ngudi (bao gbm ca nude udng) cho céc truong
hgp khéach khac.

Trude khi td chirc tiép khach phai c6 Ké hoach dén tiép hodc lap to trinh xin
chu trrong duge Giam déc cong ty dong ¥, trinh Chu tich cong ty phé duyét; trong do,
phai ghi rd: Thanh phan tham gia tiép khéach, thoi gian. Ngudi duge phan cong nhiém
vu c6 trach nhiém hoan thién cac thu tuc thanh quyét toan theo ding quy dinh. Trong
trrdng hop néu tiép khach to chirc tai Van phong Cong ty, phai c¢6 hoa don cung cip
thuc phém hodc lap bang ké céc thuc phém da mua theo thuc té.

2. Truong hop tiép khach dot xuit phai bao céo xin y kién Chu tich Céng ty.

3. Hd so thanh toan: Du trd tiép khach, hoa don, gidy dé nghi thanh toan.

Piéu 28. Pinh mirc chi phi kiém toan (BCTC)

Can cir theo Didu 31, Luat ké toan sé 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015; Diéu 23,
Nghi dinh 47/2021/ND-CP ngay 1/4/2021.

1. Noi dung: Phong Tai chinh — K& hoach chiu trach nhiém dé xuét, tham muu
véi Giam dbc cong ty bao cdo Chu tich Cong ty dé thué don vi tu van kiém toan béo
cao tai chinh gitta ndm (6 thang ddu nam) va kiém toan bao cdo tai chinh hang ndm
(két thuc nam tai chinh 31/12); va trién khai cac budc theo quy dinh ctia Nha nude.

2. Pinh mtc: Chi phi khéng dugc vugt qua 46.000.000 déng/lan x 02 lin/nam,
c6 thé thuong lugng dé giam so véi dinh mirc quy dinh.

3. Ho so thanh toan: Bao gia, thuong thdo hgp dbng, hop déng, nghiém thu
quyét toan, thanh Iy hop dong va hoa don thué GTGT theo quy dinh.

Piéu 29. Pinh mirc chi phi dao tao ngz"m han va tap huén

1.Déi twong ap dung va nodi dung chi phi
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- Can bd va nguoi lao dong trong Cong ty dugc cir di dao tao va tép huén an
toan lao dong, an toan dap, phong chdng chéay nd, cac 16p bdi dudng ning cao trinh do
chuyén mon nghiép vu ....dé phuc vu cho hoat dong san xuét kinh doanh cta Cong ty.

- N6i dung chi phi: Tién hoc phi, tién tai liéu.
2.Dinh mtrc chi phi
Pugc hd trg 100% tién tai liéu, hoc phi theo thdng bao ctia co s dao tao, tp huén. ..

3. Thu tuc thanh toan: Gidy dé nghi thanh toan, quyét dinh ctr di dao tao, tap
huén, gidy di duong c6 xac nhan noi dén, hoa don tién xe, tién phong nghi...

Piéu 30. Chi phi kham strc khée dinh ky

1. Cong ty t6 chirc kham strc khoe dinh ky cho can bd, nguoi lao dong 01
1an/nam (doi véi lao dong nik, duwoc khim chuyén khoa phu san) ap dung theo quy dinh
tai Didu 21, Ludt An toan, vé sinh lao dong sb 84/2015/QH13 ngay 25/6/2015 cua
Quéc hoi.

2. Can cir vao kha néng tai chinh cta Céng ty, Giam déc cong ty trinh Chu tich
cong ty quyét dinh danh muc cin kham va gi4 trj tién khdm/ngudi. Phong T chirc-
Hanh chinh, chju trach nhiém tham muu, dé xuét dé ky hop dong véi don vi, t6 chirc,
bénh vién c6 du tu cach phap nhan dé kham sirc khoe cho cén bo, nguoi lao dong;
thong béo thoi gian kham, dia diém kham, danh myc kham cho ngudi lao dong; phéi
hop v6i don vi kham strc khoe dé bd sung, cap nhat ghi chép két qua kham lam co s&
dé lwu gitr, dbi chiéu hang nam..; bao cdo dinh ky, dot xuat cho cép trén theo yéu ciu.

- Truong hop kham strc khoe c6 gia tri trén 50 triéu déng/nﬁm phai lua chon
don vi khém strc khée theo Luat Pau théu,

3. Thi tuc thanh toan: Gidy dé nghi thanh toan, quyét dinh chi dinh thiu, hop
dong, thanh 1y, béo gid, hd so nghiém thu két qua kham stre khoe.

Diéu 31. Chi phi phy cép trich nhiém véi ity vién Ban chip hanh Dang bé;
phu cip Tiéu doi trueémg tiéu doi tw vé; phu cép trach nhiém ciia mang luéi an
toan, vé sinh vién.

1. Dbi véi chi phi phu cap trach nhiém voi Uy vién Ban chép hanh Dang bd
(Pang uy vién).

- Chi phi tién phu c4p trach nhiém cap uy duoc ap dung theo quy dinh tai Quyét
dinh s6 169-QD/TW ngay 24/6/2008 cua Ban Bi thu "Quy dinh v& ché do phu cép
trach nhiém d6i véi cac cip Uy vién céc cip". Mtrc phu cap 1a 0,3 murc lwong co sé tai
thoi diém.
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- Phong Tai chinh — K& hoach cin ctr vao s6 Pang ty vién ciia Pang bd Cong
ty, hang thang, l4p bang thanh toan chi tra tién phu cip trach nhiém cép ty cling véi
thanh toan tién lrong ctia can bd, ngudi lao dong.

2. D6i véi chi phi phu ca‘ip Tiéu doi truong tiéu doi tu vé

Can cu yéu cau, nhiém vu cta doi tu vé, phong Tai chinh - Ké hoach phéi hop
v6i d6i tu vé dé thanh toan cac khoan chi phi phu cdp chirc vy, chi phi phat sinh theo
ndi dung quy dinh tai Nghi dinh s6 03/2016/ND-CP ngay 05/01/2016, cta Chinh phu,
quy dinh vé ché do phu cip trach nhiém quan ly, chi huy don vi dan quén, tu vé, dam

bao theo dung quy dinh.

3. Murc phu cép trach nhiém cta mang ludi an toan, vé sinh vién: 100.000
ddng/ngudi/thang.

Diéu 32. Chi ndp cic khoan thué, phi, 1¢ phi

Cén ct tinh hinh hoat déng san xudt kinh doanh; cdc khoan chi phi phat sinh
lién quan dén cac khoan thué phai nop nhu: Thué Mén bai, thué dat phi néng nghiép,
thué Gia tri gia tang, thué Tai nguyén, thué cip quyén khai thic... Phong Tai chinh - Ké
hoach chiu trach nhiém cép nhat, theo ddi va ndp s6 tién vao ngan sach nha nudc kip
thoi theo quy dinh ctia nha nude (tuyét d6i khong duge cham ndp, ng dong).

Piéu 33. Chi phi bio tri va thué bao duong truyén tram do mwa, muc nuwéc

1. N6i dung va dinh murc

_ Can cir dinh mic kinh té k¥ thut va cin ctr theo s kinh phi ddt hang Cong ty
ky véi S& Nong nghiép va PTNT.

- Phong K§ thuat- Dich vu chiu trach nhiém tham muu, d& xudt véi Gidm déc
cong ty trinh Chu tich Coéng ty phé duyét dé trién khai cac bude va ky hop dong véi
don vi, td chtrc ¢6 du tu cach phdp nhan; gidm sét trong qua thuc hién; thanh quyét
toan kinh phi theo quy dinh. S6 kinh phi thuc hién trong ndm khéng dugc vuot qua )
kinh phi trong hop dong dat hang da ky véi S& Nong nghiép va PTNT.

2. Thu tuc thanh toan: Vin ban dé nghi thanh toén, quyét dinh chi thau, thuong
thao hop dong; hop dong, nghiém thu thanh 1y, béo gia, hoa don GTGT theo quy dinh.

Piéu 34. Chi tién tam iing

1. Khi can bd, nguoi lao dong co nhu cAu cdn tam g tién dé phuc vu cong
viéc can thiét ctia Cong ty hoidc viéc riéng ¢6 nhu cdu chinh dang nhu: 6m dau, bénh
tat; gia dinh c6 hoan canh rat kho khian ma cé nguyén vong can khoan kinh phi dé xir
ly trong truong hop cAp bach. Yéu ciu phai lam gidy xin tam ung tién, phai ghi rd
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ndi dung tam tng va sé tién tam tmg bao cdo Giam dbc cong ty dong y, trinh Chu
tich Cong ty phé duyét. Phong Tai chinh - Ké hoach c6 trach nhiém can déi ngudn thu-
chi dé tam tmg cho ngudi lao dong theo yéu ciu. Nghiém cdm viéc tu y cho vay tur
quy Cong ty ma khong cé ¥ kién dong y ctia Chu tich Céng ty.

2. T4t ca cac khoan tam tmg phai thuc hién thanh toan trong thoi han 90 ngay
ké tir ngay tam ting va thanh toan tam g dut diém trudc ngay 31 thang 12 trong nam.

3. Phong Tai chinh - Ké hoach ¢6 trach nhiém theo doi va don ddc thanh toén céc
khoan tam g,

Muc 4
CAC KHOAN CHI PHI KHAC
Piéu 35. Chi phi khac
1. Déi voi cac khoan chi phi khéc phat sinh trong qua trinh san xuét kinh doanh:

a) Noi dung chi: Ngoai céc chi phi néu trén, trong qua trinh hoat dong, Cong
ty con cac loai chi phi phat sinh: Chi phi tai chinh; ldp dit cac bién bdo tai cic hd
chtra, nhién liéu chéit dét nhu: Ga ndu com phuc vu hdi nghi, xing dau dé chay may
phat khi mat dién, stra chita hé théng dién nuéc, hoc tap, trao doi kinh nghiém tai cac
don vi khac... Phong T6 chirc - Hanh chinh cin cir vao chtrc ning nhiém vy, didu
kién thuc té, cu thé dé bao cdo lanh dao Cong ty cho thuc hién céac ndi dung theo quy
dinh va chiu trach nhiém phéi hop véi phong Tai chinh - Ké hoach, cac don Vi, ca
nhan c6 lién quan dé thuc hién va thanh quyét toan thuc té chi phi theo quy dinh.

b) Thu tuc thanh todn: K& hoach, dy tra kinh phi; gidy dé nghi, gidy dé nghi
thanh toan, quyét dinh chi dinh thau, thuong thao hop déng; hop df"mg (néu c0), bién
ban nghi¢m thu thanh ly, bao gia, héa don GTGT theo quy dinh.

2. D6i v6i cac khoan chi phi lién quan dén céc nhiém vy thyuc hién theo Lut
Thuy lgi, Luat Tai nguyén nude va Nghi dinh sb 114/2018/ND-CP ngay 04/9/2018, ...
cua Chinh phu.

- Phong Quaén Iy nudc - Quan ly cdng trinh phdi hop véi phong Ky¥ thuat- Dich
vu tham muu, dé xuit bao cio Ban Diéu hanh trinh Chu tich Cong ty phé duyét dé
trién khai céc budce theo dung quy trinh, quy dinh ctia nha nuéec.

- Phong Tai chinh - Ké hoach: Chiu trach nhiém kiém tra, kiém soat soat hd
so phap ly, phéi hop véi Kho bac nha nuée Doéng Triéu dé tam tng, thanh quyét
toan kinh phi, dé chuyén tra tién cho don vi thuc hién theo quy dinh. Ddng thoi,
chiu trach nhiém téng hop, 1ap hd so quyét toan nhiém vu hoan thanh, bao cdo Ban
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Diéu hanh trinh Chu tich Céng ty 1am co s& dé bao cdo S& Tai chinh xem xét, tham
tra quyét toan.

- : : Chwong III e
NOI DUNG VA BPINH MUC CHI TIEU POI VOI CUNG CAP SAN PHAM DICH VU
THUY LOI CUA CAC TO CHUC, CA NHAN KHAC.

Piéu 36. Noi dung chi ddi v6i cung cip san pham, dich vu thiy lgi ciia cac
t6 chirc, c4 nhin khac

1. Gi4 thanh san pham, dich vu thuy lgi dugc tinh trong hop ddng kinh té dbi
vGi cac td chire, cd nhan khac dugce tinh todn dua theo quy dinh tai Nghi dinh
96/2018/ND-CP ngay 30/6/2018 ctia Chinh phu va Quyét dinh sé 32/QD-UBND ngay
10/6/2021 ctia UBND tinh, nén ndi dung chi phi dbi véi hoat dong nay duge cin clr
theo quy dinh tai Chuong II cua Quy ché nay. Riéng ddi voi chi phi khéu hao tai san
¢6 dinh cin cin ctr vao timg loai hop ddng kinh té cu thé: Néu hop dong kinh té dbi
v6i hoat dong cung cdp san phim, dich vu thiy lgi st dung tai san cong do cong ty
quéan 1y thi chi phi khdu hao dugc tinh theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 7, Nghi dinh
96/2018/ND-CP ngay 30/6/2018 ctua Chinh phu.

2. Néu hop ddng kinh té ddi v6i hoat dong cung cép san pham, dich vu thuy loi
khong sir dung tai san céng do coéng ty quan ly thi chi phi khéu hao khong dugc tinh
vao gid thanh san phdm ghi trong hop dong.

Piéu 37. Pinh mirc chi va trinh tw thd tuc thanh toin dbi véi cung cip san

pham, dich vu thiy lgi ciia cac td chire, ca nhin khac

Cac khoan chi phi theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 4, Quy ché nay duoc chi cin
cir theo quy dinh tai dinh muc kinh t& k§ thudt dugc UBND tinh duyét va Hop dong
dbi voi cac don vi, t6 chire, ca nhan:

1. Do cac khoan muc chi phi tinh trong gia thanh (Z) toan bd db6i voi hoat dong
san pham, dich vu thiy lgi ctia céc t6 chire, ca nhan khac, duoc 4p dung tinh todn theo
quy dinh tinh gia san pham dich vu thity lgi do Chinh phu ban hanh va dinh mirc kinh
t& k¥ thuat da duoc UBND tinh phé duyét tai Quyét dinh s6 32/2021/QD-UBND ngay
10/6/2021; Do d6, dinh murc chi va thu tuc thanh todn dugc dp dung giéng nhu noi
dung quy quy dinh tai Chuong II cua Quy ché nay.

Mit khac, ciing giéng nhu céc loai chi phi, muc lgi nhuan du kién cta hoat
dong nay ciling dugc tinh trén co sé& ap dung theo quy dinh tai Diém b, Khoan 4, Didu
12 Théng tu 73/2018/TT-BTC ngay 15/8/2018 ctia B6 Tai chinh du dé dam bao trich
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lap 02 quy khen thudng phuc loi theo quy dinh va cac khoan chi tir 02 quy nay ap
dung tuong tu nhu dbi véi hoat dong san phém, dich vu thuy loi do nha nudc Cé‘ip,
Chinh vi vdy doanh nghiép khéng ¢6 lgi nhuén & loai hinh san pham nay, trir truong
hop:

- Péi v6i loai hinh san phém, dich vu thuy loi sir dung tai san céng do cong ty
quan 1y hang nim dugc nha nudce tham dinh va khoan dinh mre chi (Dich vu cép nudc
thd....). Néu sé tién thu duge nhidu hon téng s tién chi theo dinh mirc khoén thi s
tién chénh léch s& duogc dung dé bu dip cho két qua hoat dong cong ich, giam ngan
sach nha nuéc cap.

- B6i voi loai hinh san pham, dich vu thuy loi khong str dung tai san cong do
cong ty quan ly. Néu s tién thu duoc nhidu hon so véi sb tién tinh trong gid thanh
toan bd trong hop dong thi s tién chénh léch s& duoc ding dé giam ngan sach nha
nude cap.

2. Trong qué trinh hoat dong san xuat kinh doanh néu c6 phat sinh san pham,
dich vu thuty loi khac nhu cap nude tho, nuée cong nghiép..., s& duoc Cong ty 4p dung
theo nguyén tic, ndi dung chi, dinh murc chi va thu tuc thanh toan gidng nhu quy dinh
déi véi chi phi quan 1y, khai thac céng trinh thity loi tir nguén NSNN cép (théng qua
dat hang).

Chwong 1V
DOANH THU VA DINH MUC CHI TIEU POI VOI CAC HOAT DONG
KINH DOANH KHAC DUO’C TINH VAO DOANH THU VA THU NHAP KHAC.

Piéu 38. Ngudn thu tir cic hoat dong kinh doanh khac dwgc tinh vao doanh
thu, thu nhap khac (hoat ddng ngoai cong ich)

Cac nguén thu tir cdc hoat dong kinh doanh khac (hoat dong ngoai cong ich) theo
quy dinh tai Khoan 3, Diéu 4, Quy ché ndy bao gdm céc khoan thu, cu thé nhu sau:

1. Nguon thu tir quan 1y dv 4n do Coéng ty lam Chu dau tu:

Nguén thu tir kinh phi ban quan Iy du 4n do Céng ty lam chu dau tu déi véi céc
du an, nhiém vu dugc UBND tinh giao cho Céng ty. Thanh toan cho Ban quan ly du
an thuc hién cin cir theo Nghi dinh s 10/2021/NDP-CP ngay 09/02/2021 cua Chinh
phti "Quy dinh vé quan 1y dau tu xay dung".

2. Cac khoan thu tir céc hoat dong kinh doanh khéc (hoat dong ngoai cong ich):

a) Thu tir cac Hop dong tham gia tir van thiét ké, tu vén giam sat céc cong trinh;
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b) Thi cong x4y dung cac cong trinh theo Gidy phép kinh doanh;

¢) Cac khoan thu khac ngoai cong ich.

Piéu 39. Phin bd ngudn thu tir cac hoat ddng kinh doanh khic (hoat dong
ngoai cong ich)

1. Déi véi cac khoan thu duge tai Khoan 1, Diéu 38 cua Quy ché nay, Cong

ty dugc phép chi hét sb tién thu dugc tra cho (ban quan ly du an, moi thau, du
thau, két qua chdm thau...) da thuc hién dv 4n do Céng ty lam Chu dau tu.

2. Pbi véi cac khoan thu duge tai Khoan 2, Diéu 38 cua Quy ché nay duoc
phén bd, cu thé nhu sau:

a) DPdi voi sé tién thu duge < 200.000.000 dong.

- Cong ty sé trich lai 20% trén tong gia tri thu duoc dé nop vé Cong ty va c6
trach nhiém nop thué cho nha nudc theo quy dinh; s6 tién con lai s& duoc can ddi vao
hoat dong san xuét kinh doanh cua Cong ty trong ndm dé phuc vu cho viéc chi phi cia
Cong ty, s& can doi bu trir dé giam ngén sach nha nuée cép cho Cong ty.

- 6 kinh phi 80% con lai tra dé chi tra cho ban quan 1y, cu thé nhu: chi cho
viéc mua may moc, thiét bi, d6 dung dung cu... (néu c6) va tra tién lvong kiém nghiém
ngudi lao dong truc tiép va gién tiép thuc hién.

b Déi véi sb tién thu duge > 200.000.000 dong.

- Cong ty sé trich lai 15% trén tong gié tri thu dugce dé nop vé Cong ty va c
trach nhiém ndp thué cho nha nudc theo quy dinh; s6 tién con lai s& dugc can dbi vao
hoat dong san xut kinh doanh ctia Céng ty trong nim dé phuc vu cho viéc chi phi cua
Céng ty, s& can dbi bu trir @& giam ngéan sach nha nuéce cip cho Cong ty.

- Sb kinh phi 85% con lai tra dé chi tra cho ban quan ly, cu thé nhu: chi cho
viéc mua may moc, thiét bi, do dung dung cu... (néu coO) va tra tién luong kiém nghiém
ngudi lao dong truc tiép va gian tiép thuc hién.

- Toan b6 sb tién thu - chi duge hach toan ké toan theo quy dinh ctia Luét ké toan.

Diéu 40. Nji dung, dinh mic chi ddi véi cac hoat dong kinh doanh khac
dugc tinh vao doanh thu va thu nhap khac

1. Noi dung

a) Chi tién luong, tién cong va cac khoan phu cip c6 tinh chét lwong, hd trg tién in;

b) Chi quan ly doanh nghiép (du an)...:

¢) Chi khen thuong, phuc logi;
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d) Chi nop tién thué theo quy dinh.
2. Binh mic chi va thu tuc thanh toan.
a) Dbi v6i % kinh phi dé lai Cong ty theo quy dinh tai Diéu 39 Quy ché nay

- K& toan hach toan vao doanh thu khac cta cong ty theo quy dinh ctia Phap
luat dé phuc vu viéc san xuét kinh doanh cia Cong ty ndm béo céo.

- Trinh ty chi dugc 4p dung tai Thong tu sb 200/2014/TT-BTC ngay
22/12/2014 cua B Tai chinh huéng dan Ché do ké toan Doanh nghiép.

b) Péi v6i dinh mire chi va tha tuc thanh todn

- Chi tién lwong, tién cong va cac khoan phu cip cé tinh chét lwong, tién an
gilta ca, cac khoan phai nop tinh theo lwong nhu bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao
hiém thit nghiép, kinh phi cong doan, tién tryc mua béo, tién thém gi0, nguoi lao dong
dugc phan cong tham gia Ban quén ly, ban gidm sat du 4n theo quyét dinh thanh lap
ban cua Cong ty.

3. Cén clr x4c dinh va dinh mtc chi tién Irong

a) Cin cr vao Quyét dinh thanh lap phong Tai chinh - K& hoach phéi hop véi
phong Ky thuat- Dich vu va Ban quan ly dé l4p bang chidm cong hang thang, tinh
luong béo cdo Gidm dbc cong ty trinh Chu tich cong ty phé duyét.

b) Viéc xac dinh quy tién lrong cho can by quan ly du an phai ddm bao theo
dung quyét dinh thanh 14p ban. Truong hop tiét kiém céc khoan chi tiéu khac, duoc 4p
dung hé s6 diéu chinh tang thém tién luong cho nhitng nguoi hudng lwong tir chi phi
quan ly du an theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéec.

¢) Chi tién cong tra cho lao dong theo hop dong duoc thoa thuin giita Cong ty
vo1 nguoi lao dong.

d) Céc khoan phu cép lrong: Chirc vu, lam dém, thém gid, trach nhiém, phu
cép kiém nhiém quéan 1y du én.... theo quy dinh hién hanh ddi véi céc co quan nha
nude. Truong hop lam thém gio phai c6 y kién dong ¥ ciia Giam dbe cong ty va Chi
tich cong ty. Doi v6i phu cép lam thém gio phai tuan thu quy dinh cta Ludt Lao dong
vé thoi gio 1am viéc, thoi gio nghi ngoi ciing céc van ban huéng dan thuc hién va ap
dung theo quy dinh ctia Luét lao dong..

4. D6i voi Phu cap kiém nghiém quan 1y du an

a) Can ctr quy dinh ciia Nha nuéc va mic do thoi gian tham gia quan ly cia
timg can bd va ngudn chi phi quan 1y dw én cu thé dé tinh ty 1€ % dugc hudng cho
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nhitng ngudi truc tiép thuc hién cac coéng viée thudc quan 1y du an nhung khéng
huéng luong tir du 4n, bao gdm ca can bd BQLDA va can bo Cong ty.

b) Ddi vé6i can bd, nguoi lao dong duoc phan coéng lam viée kiém nhiém quan
ly du an tai mot BQLDA dugc hudng phu cap quan ly du 4n theo ty 1é twong tng véi
thoi gian 1am viée tai du an. Muc chi phu cép kiém nhiém quan ly du 4n mdt thang cho
mot ¢4 nhan tdi da bang 50% tién lvong va phu cip lwong mot thang clia ¢4 nhan do.
Trong trudng hop can bo, ngudi lao dong dugc phan cong lam kiém nhiém & nhiéu
BQLDA thi mtrc phu cip quan 1y du an kiém nhiém dugc xdc dinh twong tng véi ty 1é
thoi gian lam viée cho timg du 4n, nhung téng muc phu cép ctia tit ca cac du an lam

kiém nhiém tdi da bing 100% mirc lvong theo cép béc, phu cép luong duge huong.

¢) V& thu tuc thanh toan: Ap dung thu tuc thanh toan giéng nhu quy dinh tai
Chuong 11, Quy ché nay.

5. Chi tién thudng: Can bo, ngudi lao dong duge phan cong tham gia Ban quan
ly, t6 giam sat dy 4n theo quyét dinh thanh 1ip cia Céng ty dugc thanh todn tién
thuong thuc hién theo ndi dung, dinh mirc, nguyén tic chi 4p dung ctia Quy ché quéan
ly va stir dung Quy khen thudng, phic lgi Cong ty da duge Chu tich Cong ty phé duyét
va ban hanh tai Quyét dinh sé 622/QD-CT ngay 31/ 12/2022.

6. Chi thanh toan dich vu coéng céng: Tién dién, tién nude, nhién liu, khoan

phuong tién, cac dich vu khac duge ap dung mirc quy dinh nhu sau:

a) Tién nudc thanh todn theo hoa don dung thuc té (sb cong to ddng hd). Néu
khong c6 ddng ho str dung nude ma phai sir dung thué ctia nha dan thi phai ky HD sir
dung nudc véi mie khoan.

b) Tién xdng xe di lai:

- Mirc phu cip néu di lai ca thang tdi da = 300.000d/ thang;

- Mirc phu cép néu di lai < 1/2 thang téi da = 150.000d/ thang.

7. Tién dién thip sang thanh toan theo hoa don dung thuc té (s6 cong to dong
hd). Néu khong cé dong ho sir dung nuéc ma phai st dung thué cia nha dan thi phai

ky HD st dung dién v6i mue khoan.

8. Chi mua vét tu van phong: Cong cu, dung cu van phong, tu tai li¢u, ban ghé,
van phong phim, bao hd lao dong c6 t& trinh xin mua duge Chu tich Cong ty duyét
ddng y. C6 bao gia ctia cac don vi, hop dong, héa don va thanh ly hop dong cu thé.

9. Chi thanh toan thong tin, tuyén truyén, buu chinh, Fax, Internet, sach, bao, tai

liéu quan ly theo thuc té str dung.
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10. Murc phu ca‘ip cudce str dung dién thoai cho cén b, nguoi lao dong trong ban
quan ly:
a) Mtrc phu cip cudc sir dung dién thoai tdi da = 500.000 ddng/thang (Déi véi

trudng ban);

b) Mirc phu cép cude sir dung dién thoai téi da = 300.000 ddng/thang (Déi véi
cac thanh vién);

c). Chi phi Hoi nghi dugc ap dung theo Piéu 26, Muc 3, Chuong II cia Quy
ché nay ddi véi chi phi quan Iy doanh nghiép.

11. Chi thanh todn cong tac phi theo quy dinh hién hanh déi véi céc co quan

nha nudc.

12. Chi phi thué muén: Thué phuong tién di lai, nha lam viéc, thiét bi phuc vu
cac loai, thué giang vién, thué dao tao, tap huén can bo, ... theo quy dinh hién hanh dbi

V6i céc co quan nha nudce va don vi sy nghiép cong lap.

13. Chi phuc vu cho viéc di tép huén, cong tac xa: Tién vé may bay, tau, xe,
thué phuong tién di lai; tién dn, &, tiéu vit... theo quy dinh hién hanh déi véi cic co

quan nha nudce va don vi su nghi€p cong lap.

14. Chi sira chira tai san theo quy dinh hién hanh déi véi cac co quan nha nuée

va don vi su nghiép cong lap.

15. Chi phi mua sim tai san ding cho quan ly du 4n: Nha cira, phuong tién di
lai, thiét bi phong chdy chita chdy, may tinh, phdn mém may tinh, mdy vin phong,...
theo quy dinh hién hanh ddi véi cac co quan nha nude va don vi su nghiép cong lap.
Truong hop dau tu xdy dung tru s& lam viéc, mua xe 6 & phai tudn tha cdc quy dinh
vé tiéu chuén, dinh murc va ché dd quan ly, st dung hién hanh cia Nha nudc.

16. Ché d6 chi tiép khach

a) Ché d chi tiép khéch thuc hién theo quy dinh Diéu 27, Muc 3, Chuong 11
ctia Quy ché nay.

b) Khi té chiic tiép khach phai c¢6 K& hoach dén tiép hodc to trinh xin chii
truong duoc Ban giam ddc phé duyét vé: Doi tuong, thoi gian, sé lwong khach, sb
luong can bo co quan tham gia tiép khéch va céac noi dung chi (moi com, giai khat, vin
ngh¢, qua luu niém ...)

¢) Truomg hop phai tiép khach dot xuét xin y kién Chu tich true khi thuc hién.

d) T4t ca cac khoan chi phi trén phai dugc lap du toan chi phi cho tirng du an va

qué trinh chi phi chi nim trong han mirc % duoc chi phi.
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17. Cac khoan chi khac ngoai cac ndi dung néu trén phai thuc hién theo quy

dinh cua Nha nude va dugce su dong ¥ cia Chu tich Cong ty.

; T Clhigong ¥ ey _
KET QUA TAI CHINH CUA CONG TY VA TRICH LAP QUY

Piéu 41. Két qua tai chinh ciia Cong ty

1. Két qua tai chinh ciia cong ty 1a tong cic ngudn thu cia hoat dong cung cap
san pham, dich vu céng ich thiy loi, hoat dong cung cip san pham dich vu thiy loi
khac, hoat dong tai chinh, hoat dong kinh doanh khac sau khi trir chi phi ké ca cac

khoan thué phai nop (néu co).
2. Loi nhuan trong nam ciia cong ty lam co s& dé phan phdi va trich lap cac quy.
3. Cong ty thuc hién trich va ngudn trich 1ap quy khen thudng, phuc lgi nhu sau

- Cong ty thuc hién cung cép san phém. dich vu cong ich thuy lgi do Nha nudc
dat hang, cin ctr két qua tai chinh cta cong ty va két qua xép loai, cong ty thuc hién
trich 1ap 02 quy phuc lgi va khen thudng theo quy dinh tai Nghi dinh s6 91/2015/ND-
CP ngay 13/10/2015 ctia Chinh pht vé diu tu von nha nudce vao doanh nghiép va quéan

ly. str dung von, tai san tai doanh nghiép

- Dbi vai hoat dong cung cép san phém. dich vu cong ich, dich vu thuy loi khac
ky két véi cac doanh nghiép. ca nhan khac: Céng ty thuc hién trich lap nhu Khoan 1
Diéu nay.

- Ddi v6i hoat dong tai chinh va hoat dong san xuét kinh doanh khac: Ngoai ty
1& % trich trén doanh thu theo quy dinh tai khoan 2. Diéu 39 Quy ché nay. phan lgi
nhuan con lai (néu cé) sé& dugc trich vao quy khen thudng, phuc loi cua cong ty hoac
dé bu dip cho két qua hoat dong cong ich.

Diéu 42. Pinh mirc chi va trinh ty thii tuc thanh toan déi véi chi khen thuéng,
phuc lgi

Quy khen thuéng, phic loi déi véi Ban diéu hanh, Thanh vién hoi dong, Kiém soat
vién, can b, nguoi lao dong trong Cong ty dugc thuc hién theo ndi dung. dinh mic,
nguyén tic chi dp dung theo Quy ché quan Iy va st dung Quy khen thuéng, phuc loi hién
hanh ctia Céng ty da dugce Chu tich Cong ty phé duyét va ban hanh.
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Chuwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 43. Hiéu lwe thi hanh:

I. Quy ché nay géom VI Chuong, 44 Diéu; ¢ hiéu luc thi hanh ké tir ngay
24/03/2025. Cac ché do quy dinh tai Quy ché nay dugc thuc hién tir ngay 01/01/2025.

2. Nhirng Quy dinh, Quyét dinh trude day ctua Cong ty trai voi Quy ché nay
duoc bai bo. Trong qua trinh 10 chie thue hién, Quy ché nay co thé dugc bo sung, sua
dodi cho phii hop véi tinh hinh thuc té, ddc thu cua Cong ty.

3. Truong hop ¢6 nhitng quy dinh cta phap ludt co lién quan dén Quy ché chi
tiéu ndi b chua duge quy dinh trong quy ché hodc ¢ nhitng quy dinh méi ctia phap
luat khac véi nhimg diéu khoan trong quy ché thi nhitng quy dinh cua phap luat do
duong nhién dugc ap dung./.

Diéu 44. To chire thwe hién:

I. Ban Diéu hanh. Kiém soat vién; cdc Phong: Tai chinh - Ké hoach, T6 chure -
Hanh chinh. K¢ thudt- Dich vu, Quan ly nude - Quan ly cong trinh; i thi cong stra
chira cong trinh, cdc Cum Thiy nong thude Cong ty va toan thé can b, nguoi lao dong
trong Cong ty chiu trach nhiém thi hanh Quy ché chi tiéu ndi bo nay cua Cong ty.

2. Quy ché duge phd bién dén timg can bd, nguoi lao dong hién dang cong tac

tai Cong ty dé quan triét, trién khai thuc hién va glam sat./.
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UYBANNHANDANTINHQUANGNINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH MQT THANH VIEN Péc lap —Ty do — Hanh phiic
THUY LOI PONG TRIEU
sé: H4/VB-KSV Déng Triéu, ngay 17 thang 3 niam 2025

V/v tham gia y kién di voi
Du thao Quy ché chi tiéu ndi bo cua
Cong ty TNHH mot thanh vién
Thity lgi Dong Triéu.

Kinh gtri: Cong ty TNHH MTV thay lgi Dong Triéu.

Ngay 10/3/2025, Kiém soét vién Céng ty TNHH MTV Thuy lgi Pong Triéu
nhan dugce Du thao Quy ché chi tiéu ndi bo ciia Cong ty TNHH mot thanh vién Thiy
lgi Pong Triéu Quang Ninh.

Sau khi nghién ctru Dy thao Quy ché chi tiéu ndi bd ctia Cong ty TNHH mot
thanh vién Thay lgi Dong Triéu; déi chiéu véi cac quy dinh ctia nha nuée. Kiém soat
vién Cong ty TNHH MTV Thuy lgi Dong Triéu c6 ¥ kién, nhu sau:

Kiém soét vién Cong ty TNHH MTV Thity lgi Dong Triéu nht tri véi Dy théo
quy ché chi tiéu ndi bo ciia Cong ty. Vi Quy ché xay dung phit hop véi cac vin ban
phap 1y, quy pham phap ludt theo quy dinh ctia Nha nude; phu hop voi thuc té hoat
dong san xuét kinh doanh ctia Cong ty. Quy ché ¢6 bd cuc rang, manh lac, Sép xép
khoa hoc. Mit khac, Quy ché da dam bao céc quyén va cac ché do chinh séch cho can
bo- nguoi lao dong ciing nhu cac khoan chi phi déu dugc tinh toan theo quy dinh tai
dinh murc kinh té k¥ thuét da duoc phé duyét.

Kiém soat vién tham gia y kién dé lam co sé cho Cong ty TNHH MTV Thuy
loi Béng Triéu phé duyét va ban hanh Quy ché va trién khai thuc hién theo dung
quy dinh./.

Noi nhin: KIEM SOAT VIEN

- Nhu kinh gt ;

- Luu VP.
Nguyén Viin Kién

"",-_'11
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LIENPOANLAODONG THIXAPONGTRIEU - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG DOAN CONG TY TNHHMTV Poc lap —Tw do — Hanh phiic
THUY LOI PONG TRIEU

Déng Triéu, ngay 15 thang 3 nam 2025

’ BIEN BAN
Hop Ban Chap hanh Cong doan co sé tham gia y kién doi v6i Quy ché chi tiéu ndi
b6 ctia Cong ty TNHH MTYV thiiy loi Pong Triéu.

Cdn cit Du thdo Quy ché chi tiéu néi bo ciia Cong ty TNHH mét thanh vién
Thiy loi Péng Trieu Quang Ninh,

Céin cir Bién ban hop ngay 10/3/2025, giita cdn b chii chét Cong ty véi dai dién
Ban Chdp hanh Céng doan co sé vé viéc tham gia ¥ kién doi véi dur thao Quy ché chi
tiéu ngi bé cua Cong ty TNHH mét thanh vién Thuy loi Pong T rieu Quang Ninh.

Hém nay, vao hoi 13 h30° ngay 15 thang 3 ndm 2025, tai Vian phong Cong ty
TNHH MTV thuay lgi Dong Triéu, ching t6i gdm co:

I. Thanh phz"in tham gia

1. Ong: Nguyén Hai Ha - Chu tich Cong doan co s& - Chu toa;

2. Ba: Nguyén Thi Hong Thao - Ph6 Chu tich Cong doan co s& - Thu ky:;
3. Ong: Nguyén Minh Tuin - Uy vién BCH Céng doan;

4. Ba: Nguyén Thi Huyén - Uy vién BCH Céng doan;

5. Ong: Pham Quang Nhén - Uy vién BCH Coéng doan;

I1. N§i dung cudc hop.

Ban chdp hanh Cong doan ciing véi céc Té Cong doan cd so Cong ty hop dé
tham gia y kién dbi véi Du thio Quy ché chi tiéu noi bo ctia Cong ty TNHH mét thanh
vién Thiy lgi Péng Triéu Quang Ninh.

Ong Nguyén Hai Ha théng qua Du thiao Quy ché chi tiéu noi bo ctia Cong ty
TNHH mot thanh vién Thuy lgi Dong Triéu Quang Ninh, dé 4p dung ké tir ngay
01/01/2025;

Céc 6ng (ba) vé tham du hoi nghi sau khi nghe ong Nguyén Hai Ha, Chu tich
Coéng doan Cong ty thong qua toan bd ndi dung vé Quy ché chi tiéu ndi bd cia Cong
ty TNHH mdt thanh vién Thiy loi Pong Tridu, da thao lun sdi ndi, thing than,
nghiém tuc va déu nhét tri vi Quy ché xdy dung phtt hop vdi cac van ban phap 1y ctia nha
nude quy dinh hién hanh, phu hop v6i thuc té san xudt va c6 bd cuc rd rang, dam bao




quyén va cac ché do chinh sach cho ngudi lao dong trong Cong ty cling nhu céc khoan
chi phi déu duoc tinh toan dua trén dinh mirc kinh té k§ thuat da duoc phé duyét.

Ban chap hanh Cong doan co s Cong ty da biéu quyét, c6 05/05 dong chi =100%,

nhét tri véi Quy ché chi tiéu ni bo ctia Cong ty TNHH mot thanh vién Thuy loi Déng
Tridu dé 4p dung trong Cong ty. Ban chdp hanh Cong doan ¢6 trach nhiém béo cdo dé

lam co s& cho Cong ty téng hop, bdo cdo Chu tich Cong ty phé duyét.

Bién ban két thtic vao hdi 16h 00° ciing ngay va da dwoc thong qua cho moi nguoi
c6 mit ciing nghe, nhat tri ky tén. Bién ban dugc lap thanh 02 ban. Ban chp hanh Cong
doan co s¢ Cong ty 01 ban, giri Cong ty 01 ban c6 gia tri phap Iy nhu nhau /.

THU KY

TM. BCH CONG POAN
CHU TICH

Nguyén Thi Hong Thao Nguyén Hai Ha
S6 sy : s
TT Ho va Tén Chire vu Ky tén
! Ong: Nguyén Minh Tuén Uy vién BCH co s& %/
2 Ba: Nguyén Thi Huyén Uy vién BCH co s& /_g’/
: :

Ong: Pham Quang Nhin

Uy vién BCH co s& *_EZ




UBND TiINH QUANG NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH MOT THANH VIEN Pjc Iap Ty do — Hanh phiic
THUY LQI PONG TRIEU
S6: 59/TTr-GBCT Dong Triéu, ngay 22 thdang 3 ndm 2025
TO TRINH

V& viéc phé duyét va ban hanh Quy ché chi tiéu ndi by
ciia Cong ty TNHH MTYV Thiy loi Pong Triéu.

Kinh giri: Chu tich Céng ty TNHH MTV thiy loi Dong Triéu.

Can cir Ludt Quan Iy, sir dung von nha meée dau tw vao san xudt, kinh doanh
tai doanh nghiép sé 69/2014/QH13, ngay 26/11/2014;

Céin cir Ludt Ké todn sé 88/2015/QH13, ngay 20/11/2015;
Cdn cir Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14, ngay 17/6/2020;
Céin cir Ludt An toan lao déng sé 84/2015/QH13 ngay 25/6/2015;

Can cir cdc Nghi dinh ciia Chinh phi: S6 91/2015/ND-CP ngay 13/10/2015 vé
dau tu vén nha nuée vao doanh nghiép va quan Ly, sir dung von, tai san tai doanh
nghiép; sé6 32/2018/ND-CP ngay 08/3/2018 vé viéc sira doi, b6 sung mét sé diéu
ciia Nghi dinh s6 91/2015/ND-CP ngay 13/10/2015; sé 140/2020/NDP- CP ngay
30/11/2020 vé viéc sita doi, b6 sung mot sé diéu ciia Nghi dinh sé 91/2015/ND-CP
ngay 13/10/2015 va sira déi, bé sung mét sé dieu cua Nghi dinh s6 32/2018/NP-CP
ngay 08/3/2018; 56 96/2018/ND-CP ngay 30/6/2018 quy dinh chi tiét vé gid san
pham dich vu thiy loi va hé tro tién sir dung san pham dich vu cong ich thuy loi” ;
s6 10/2021/NP-CP ngay 09/02/2021 quy dinh vé quan Iy dau te xdy dung; s6
47/2021/ND-CP ngay 01/4/2024 quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Ludt doanh nghiép;

- Cdc Théng tu cua B Tai chinh: S6 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 vé
viéc hwéng dan ché dé ké toan Doanh nghiép, so’ 40/2017/TT-BTC ngay 28/7/2017
quy dinh ché do cong tic phi, ché dé héi nghi, sé 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018
quy dinh ché ds tiép khach nude ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché do chi t6 chu"c
héi nghi, héi thao quéc té tai Vzet Nam va ché dj tiép khach trong nuoc; 56
73/2018/TT-BTC ngay 15/8/2018 vé viéc hwéng dan sir dung nguon tai chinh trong
quan Ly, khai thdc cong trinh thuy loi sir dung vén nha nuée;

- Nghi quyét ciia Hpi dong nhan dén tinh Quéng Ninh: S6 58/2017/NQ-HDND
ngay 07/7/2017 "Vé viéc quy dinh mikc chi cong tdc phi, chi hdi nghi déi voi cdc co
quan nha nude, don vi su nghiép cong lap, t6 chitc chinh tri, t6 chirc chinh tri- xd@ hoi,
cde t6 chire xd héi sir dung kinh phi do ngdn sdch nha nudc hé tro thudc dia phirong
quan Iy trén dia ban tinh Qudang Ninh";, Nghi quyét 189/2019/NQ-HDND ngay
30/7/2019 “Veé viéc quy dinh mite chi tiép khdach nuéc ngodi, chi 16 chitc héi nghi quoc
té tai Viét Nam va ché dg chi tiép khdch trong nuée”.




Cdn cit Quyét dinh s6 3966/0P-UBND ngay 19/10/2020 cua UBND tinh Quang
Ninh "Vé viéc phé duyét DPiéu 1é t6 chire va hoat dong Cong ty trdach nhiém hitu han
mét thanh vién thity loi Déng Triéu Quang Ninh";

Cdn civ Quyét dinh sé 32/2021/0P-UBND ngay 10/6/2021 ciia UBND tinh
Quang Ninh "Vé viée quy dinh dinh mirc kinh 1é - ky thudt trong cong tdc quan Iy, khai
thdc va bao vé cong trinh thity loi cua 03 Cong ty TNHH MTV Thuy loi: Péng Triéu,
Yén Ldp, Mién Péng";

Can cir Noi quy lao dong, Thoa wde lao dong tap thé ciia Cong ty,

Can cir Bién ban hop ngay 10/3/2025, giita cdn bé chii chot Cong ty véi dai dién
Ban Chdp hénh Céng doan co' sé vé viée tham gia y kién doi v6i Quy ché chi tiéu néi bo
cua Cong ty TNHH mét thanh vién Thiy loi Pong Trieu Qudng Ninh va Vén ban sé
16/BC-CD ngay 15/3/2025 cua Ban chdp hamh Cong doan co sévé viée tham gia  kién
doi véi du thao Quy ché chi tiéu néi b ciia Cong ty TNHH MTV Thiy loi Dong Tridu;

Céin cir vao Vin ban sé 54/VB-KSV ngay 17/3/2025 cia Kiém sodt vién chuyén
trdch vé viéc tham gia y kién déi véi Dur théo Quy ché chi tiéu ngi bé cia Cong ty TNHH
MTV Thay lpi Pong Triéu.

Dé c6 co s trién khai thuc hién Quy ché chi tiéu nodi bo cua Cong ty TNHH
mot thanh vién Thiy lgi Pong Triéu Quang Ninh theo dung quy dinh hién hanh.

Giam dbc Cong ty trinh Chu tich Cong ty xem xét, phé duyét Quy ché chi tiéu
ndi bo cua Cong ty TNHH mot thanh vién Thay lgi Pong Triéu Quang Ninh

(Giri kém theo Quy ché)

Gidm doc kinh dé nghi Chii tich Céng ty xem xét, phé duyét dé c6 co s¢ thuc
hién va trién khai cac budc tiép theo./.

Xin tran trong cam on!
Noi nhin:

- Nhu kinh giri (bdo céo);
- Luu Cong ty.

Vi Minh Thanh




LIENDOANLAODONG THIXAPONGTRIEU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG POAN CONG TY TNHH MTV Péc lap ~Tu do — Hanh phiic
THUY LOI PONG TRIEU
. Sd: 16/BB-CPH Déng Triéu, ngay 15 thang 3 nam 2025

V/v tham gia y kién dbi voi Du thao Quy
ch€ chi ti€u ndi by cua Cong ty TNHH mot
thanh vién Thay lgi Dong Triéu.

Kinh gtri: Cong ty TNHH MTV thiy loi Dong Triéu.

Céin cir Du thdgo Quy ché chi tiéu néi bé cua Céng ty TNHH mot thanh vién
Thuy loi Péng Triéu Qudng Ninh;

Cdn cir Bién ban hop ngay 1 0/3/2025 giita cdn bg chu choét Cong ty véi dai dién
Ban Chdp hanh Céng doan co so Vvé viée tham gia y kién doi vm dy thdo quy ché chi
tiéu néi bo cua Cong ty TNHH mét thanh vién Thuy loi Déng T riéu Quang Ninh.

Ngay 15/03/2025, Ban chép hanh Cong doan clng voi céc Td Cong doan cd s&
Céng ty da hop dé tham gia y kién ddi voi du thao quy ché chi tiéu ndi b ctia Cong ty
TNHH mdt thanh vién Thuy loi Dong Triéu.

Ban chép hanh Céng doan co sé da biéu quyét, c6 05/05 ddng chi =100%, nhét
tri v6i du thao quy ché chi tiéu ndi bd cia Cong ty. Vi Quy ché xdy dung phi hop voi
cac van ban phap 1y ctia nha nude quy dinh hién hanh, pha hgp véi thuc té san xuét va
¢6 bd cuc rd rang, dam bao quyén va cic ché do chinh sach cho ngudi lao dong ciing
nhu cac khoan chi phi déu dugc tinh toan theo quy dinh tai dinh murc kinh té k¥ thuat
da duoc phé duyét.

Ban chép hanh Cong doan co s xin béo cdo dé Cong ty TNHH MTV Thuy loi
Pong Triéu nam duoc, sém phé duyét va ban hanh Quy ché dé lam co s& cho Cong ty
thue hién céc ndi dung ctia quy ché theo quy dinh./.

BCH Céng doan co so xin trdn trong cam on!

Noi nhin: TM. BCH CONG DOAN
- Nhu kinh guri (b/c);
- BCH CBCS;

- Luu CB.

Nguyén Hai Ha




CONG TY TNHH MQT THANH VIEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THUY LOI PONG TRIEU Poc lap —Tw do — Hanh phiic

Péng Triéu, ngay 10 thang 3 nim 2025

BIEN BAN
Hop tham gia y kién d6i véi Dy thao Quy ché chi tiéu ndi bo cia Cong ty
TNHH mot thanh vién thiy lgi Pong Triéu.
Hom nay, vao héi 09 h30° ngay 10 thang 3 nam 2025, tai Vin phong Cong ty
TNHH MTV Thiy loi Déng Triéu, ching t6i gém cé:
I. THANH PHAN THAM GIA.
1. Pai dién Cong ty:
- Chu tich cong ty;
- Kiém sodt vién;
- Ban Diéu hanh;

- Trudng, pho céc phong chuyén mon, nghiép vu; Daoi trudng, doi pho doi thi
cong stra chita; Truong cac doan thé.

2. Pai dién Ban chip hanh Céng doan co sb.

- Ong: Nguyén Hai Ha - Chu tich Coéng doan co sd;
- Ong: Nguyén Minh Tuén - Uy vién BCH Cong doan co s;
- Ong: Lé Vin Kién - T4 trudng td cong doan sb 5.

3. Cha tri hgi nghi:

- Ong: Pang Van Tuyén — Chu tich cong ty.

4. Thw ky hoi nghi

- Ba: Pham Thi Thanh Nhan — Nhan vién Phong Tai chinh- K& hoach.

I1. N¢i dung cudc hop.

1. Ong: Pang Vian Tuyén - Chii tich cong ty thong qua nodi dung, muc dich, ¥
nghia va ly do phai xdy dung Quy ché chi tiéu ndi bd ciia Cong ty TNHH mot thanh
vién Thay loi Péng Triéu Quang Ninh theo quy dinh.

2. Ba: Nguyén Thi Kim Loan — Ké toan trudng cong ty théng qua céc cén cir phap
ly va thong qua toan bd ndi dung ciia Dy thao Quy ché chi ti€u ndi bd cua Cong ty
TNHH mot thanh vién Thay loi Péng Triéu Quang Ninh, cu thé nhu sau:

2.1. V& céc cin ctr phap ly:

- Luat Quan ly, st dung vdn nha nuée dau tu vao san xudt, kinh doanh tai doanh
nghiép s6 69/2014/QH13, ngay 26/11/2014;

- Luat K& toan sb 88/2015/QH13, ngay 20/11/2015;



- Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH 14, ngay 17/6/2020;

- Can ctr cdc Nghi dinh ctia Chinh pha: S6 91/2015/ND-CP ngay 13/10/2015 vé
du tur von nha nuée vao doanh nghiép va quéan 1y, st dung vén, tai san tai doanh
nghiép; s 32/2018/ND-CP ngay 08/3/2018 vé viée sira ddi, bd sung mot sb diéu cia
Nghi dinh sé 91/2015/ND-CP ngay 13/10/2015; sé 140/2020/ND- CP ngay
30/11/2020 vé viéc stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s 91/2015/ND-CP
ngay 13/10/2015 va sira dbi, bd sung mot sb didu cia Nghi dinh sé 32/2018/ND-CP
ngdy 08/3/2018; sb 96/2018/NP-CP ngay 30/6/2018 quy dinh chi tiét v& gia san
pham, dich vu thiy loi va hd tro tién sir dung san pham, dich vu cong ich thay lgi”;
s6 10/2021/ND-CP ngay 09/02/2021 quy dinh vé quan ly ddu tu xdy dung; sb
47/2021/ND-CP ngay 01 thdng 4 nam 2021 quy dinh chi tiét mot sé didu cta Luat
doanh nghiép;

- Céac Théng tu ctia B Tai chinh: S6 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 cta
B Tai chinh vé viéc huong dan ché do ké toan Doanh nghiép; sé 40/2017/TT-BTC
ngdy 28/7/2017 quy dinh ché d cong tac phi, ché do hoi nghi; sb 71/2018/TT-BTC
ngay 10/8/2018 quy dinh ché do tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché
dd chi t6 chire hoi nghi, hdi thao qudc té tai Viét Nam va ché do tiép khéch trong
nuée; s6 73/2018/TT-BTC ngay 15/8/2018 vé viéc huéng dan str dung ngudn tai chinh
trong quan ly, khai thac cong trinh thiy loi str dung vén nha nuéce;

- Nghi quyét ctia Héi dong nhén dan tinh Quang Ninh: $6 58/2017/NQ-HDND
ngay 07/7/2017 "Vé viéc quy dinh mtc chi cong tac phi, chi hoi nghi déi véi céc co
quan nha nudce, don vi sy nghiép cong lép, td chire chinh tri, td chirc chinh tri- xa hoi,
céc t6 chirc x4 hoi str dung kinh phi do ngén séch nha nuéc hd tro thudc dia phuong
quan ly trén dia ban tinh Quang Ninh"; Nghi quyét 189/2019/NQ-HDND ngay
30/7/2019 “Vé viéc quy dinh murc chi tiép khach nude ngoai, chi té chirc hoi nghi qudc
té tai Viét Nam va ché do chi tiép khach trong nuéc”.

- Quyét dinh sb 3966/QD-UBND ngay 19/10/2020 cia UBND tinh Quéang Ninh
"Vé viéc phé duyét Diéu 1& t6 chuc va hoat dong Cong ty trach nhiém hitu han mot
thanh vién thuy loi Pong Triéu Quang Ninh";

- Quyét dinh s 32/2021/QD-UBND ngay 10/6/2021 cia UBND tinh Quang
Ninh "V¢ viéc quy dinh dinh mtc kinh té - k§ thuét trong cong tac quan ly, khai thac
va bao v¢ cong trinh thiiy lgi ctia 03 Cong ty TNHH MTV Thuy loi: Pong Triéu, Yén
Lap, Mién Dong";

2.2. Thong qua toan bd ndi dung ctia du thao Quy ché chi tiéu ndi bd cia Cong
ty TNHH mét thanh vién Thiy loi Pong Triéu Quang Ninh.

3. Cac ¥ kién tham gia vao du thao Quy ché:

- Y kién tham cta 6ng Vii Minh Thanh — Giam déc Céng ty: Quy ché da dam
bao dugc cac yéu cau quy dinh hién hanh cia nha nude, phit hop véi mé hinh, dic thu
san xuat kinh doanh ctia Céng ty; c6 b6 cuc rd rang, mach lac, chi tiét ting ndi dung
chi phi; cac ndi dung chi va dinh muc chi 4p dung theo dinh murc kinh té k¥ thuat duoc

L)




duyét. Giao phong Tai chinh- Ké hoach tham muu cho Giam déc Cong ty bao cao Chu
tich Cong ty phé duyét va ban hanh.

- Y kién ciia 6ng Nguyén Hai Ha — Pho Giam dbc Cong ty (Chi tich Cong doan
co s&): Quy ché da dam bao dugc céc yéu cau quy dinh hién hanh ctia nha nudc, dam
bao phit hgp véi mé hinh hoat déng, dic tht san xuét kinh doanh ciia Cong ty va bam
sit cac ndi dung cu thé timg khoan muc chi phi. Nhat tri dé phong Tai chinh- Ké
hoach, tham muu cho Giam ddc Cong ty bao cao Chu tich phé duyét lam co sé thuc
hién theo quy dinh.

Céc thanh vién du hoi nghi thdng nhat: Quy ché chi tiéu néi bd dugc xay dung
phu hop véi cae quy dinh hién hanh, pht heop voi thuc té san xuét va c6 bd cuc rd rang;
dam bao quyén va cic ché dd chinh sich cho nguoi lao dong. 100% thanh vién tham
du nhét tri biéu quyét thong qua Quy ché va giao phong Tai chinh- Ké hoach, phong
Té chitc — Hanh chinh chinh stta, hoan thién, tham muu cho Giam ddc Céng ty béo
cdo, trinh Chu tich Céng ty phé duyét lam co s& dé thuc hién.

Bién ban két thiic vao hoi 11h30° ciing ngay, da duoc thong qua cho cac thanh
vién c6 mit cung nghe, nhit tri ky tén. Bién ban duoc lap thanh 03 ban, phong T
chitc — Hanh chinh giir 01 ban luu, phong Tai chinh- Ké hoach 01 ban, Cong doan co
s& Cong ty (dai dién cho nguoi lao dong) giir 01 ban, c6 gia tri phap 1y nhu nhau./.

Pham Thi Thanh Nhan ang Van Tuyén




: CAC THANH VIEN THAM GIA
1. PAI DIEN CONG TY:

)

,IS,,‘; Ho va Tén Chire vy Ky tén
1 | Ong: Nguyén Vin Kién Kiém soat vién q
2 | Ong: Vii Minh Thanh Gidm dbc cong ty %
3 | Ba: Nguyén Thi Kim Loan Ké toan truéng /
4 | Ong: Nguyén Van Phuc TP. K¥ thuat- Dich vu M
5 | Ba: Nguyén Thi Hong Thao | TP. T4 chitc — Hanh chinh W
6 | Ong: Lé Van Diing Pho Phong QLN-QLCT % g
7 | Ba:Lé Thu Ha Ph6 phong K§ thuat- Dich vu W
8 | Ba: Pang Thi Huong Phé phong T chirc — Hanh chinh
L - Dai trudong doi thi cong sira chira /
9 | Ong: Nguyéen Thanh Chung &
cdng trinh |
! 3 Doi pho doi thi cong stra chita cong
10 | Ong: D6 Thanh Phuong :

trinh

2. PAI DIEN BAN CHAP HANH CONG POAN CO SO.

30 Ho va Tén Chite vu Ky tén
TT :
1 | Ong: Nguyén Hai Ha Chii tich Cong doan co s& W
2 | B Pham G NAn Uy vién BCH- T6 trusng T& @
Cong doan so 4; —
3 | Ong: Lé Vian Kién T6 truéng Té Cong doan sb 5 %




